
工 讀 資 訊 

登錄日期：112年8月7日 

求才機構 中央研究院生醫轉譯研究中心 

機構地址 
臺北市南港區研究院路一段130巷99號-中央研究院生醫

轉譯研究中心 

公司類別  公司統編  

電    話  (02)7750-5540 聯 絡 人 張瀞方 

徵才職位名稱 生醫轉譯研究中心長期工讀生 

e-mail cfchang05@gate.sinica.edu.tw 有效期限 招滿為止 

工作內容 

1、公文及郵件收發與傳遞 

2、文書資料整理及文字輸入 

3、會議室事前準備/會議室事後整理 

4、其他臨時交辦事務 

具備條件 

1、高中職、專科、大學(含)以上之在學學生。 

2、須能長期日間工作，配合度高。 

3、具負責感與守時。 

4、基本電腦文書處理能力(Word、Excel、

PowerPoint、Outlook 等)。 

5、身心障礙者可 

需要人數 1 

工作時間 依本院規定，日間上班8小時，週休二日。 

待    遇 
◼時薪176 元(享勞、健保) ，日薪  元 ， 

月薪  元 

接洽方式 電話連絡  ◼寄履歷  ◼寄 e-mail  親洽 



備    註 

【聯絡方式】 

1、隨到隨審，紙本寄送或 E-MAIL 皆可。 

   <方式一>紙本寄送，資料均統一 A4格式，郵寄至

「臺北市南港區研究院路一段130巷99號 A406室 行政室 

張瀞方小姐 收」以郵戳為憑)，信封請註明「應徵生醫

轉譯研究中心工讀生」字樣。 

   <方式二>履歷電子檔，資料均彙整為單一 PDF 檔，

寄送至 

   電子郵件信箱：cfchang05@gate.sinica.edu.tw。 

   信件主旨請寫：「ooo(姓名)-應徵生醫轉譯研究中心

工讀生」。 

2、初審合格者通知面試。 

3、若資格不符或未獲遴用恕不另行通知及退件。 

4、聯絡人：張瀞方；聯絡電話：(02)7750-5540。 

 

【應徵文件】 

1、履歷表（檢附照片）。 

2、自傳（至少300字）。 

3、學生證正反面或在學證明影本。 

備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟 

                                                         TEL：02-2658-5801#2431-2433  

https://reurl.cc/O4gvpy

