
全 職 資 訊 
登錄日期：112年 7 月 11日 

求才機構 皇室股份有限公司 

機構地址 台北市大安區復興南路一段128號 

公司類別 寢具類、羽絨製品 公司統編 84150559 

電    話 02-86473077 #216 聯 絡 人 楊志蘭 

徵才職位名稱 電商營運專員 

e-mail hr.dept@royal-hs.com.tw 有效期限 2023/12/31 

工作內容 

1. 網站品牌宣傳、產品推廣、行銷活動策劃與執行 

2. 與 KOL、異業合作、企業福委會等進行合作洽談 

3. 各大電子商務平臺合作洽談，創造業績 

4. 制定執行行銷策略、方針、制度、銷售目標計劃之達成 

5. 網路文案、影片、網路文章撰寫等企劃活動 

6. 自營及各大電子商務平台商品上架與維護更新 

7. 匯整訂單至 ERP系統，操作物流系統以產生所需表單、出貨資料，商品

進/出貨協助，退貨處理 

8. 社群經營管理維護 (FB, IG, Line等) 

9. 具修圖軟件及製作 Banner等能力 

10. 其他主管交辦事項 

具備條件 
本職務將負責公司網站行銷相關工作，包括品牌宣傳、產品推廣及行銷活

動策劃等，是公司網路行銷發展的重要角色。此職位具有穩定的發展前

景，並能夠不斷學習與成長。 

需要人才 ■畢業生    ■在校生（進修部同學） 

需要科系 
■不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需要人數  1  人 

工作時間 09:00 ~ 18:00 (午休時間為12:00 ~ 13:00) 

待    遇 月薪 32,000 ~ 45,000 元(低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟 

                                                           TEL：02-2658-5801#2431-2433 

https://reurl.cc/O4gvpy


全 職 資 訊 
登錄日期：112年 7 月 11日 

求才機構 皇室股份有限公司 

機構地址 新北市汐止區大同路三段194號7樓之1 

公司類別 寢具類、羽絨製品 公司統編 84150559 

電    話 02-86473077 #216 聯 絡 人 楊志蘭 

徵才職位名稱 會計 

e-mail hr.dept@royal-hs.com.tw 有效期限 2023/12/31 

工作內容 

1. 處理應收/應付帳款 

2. 日常會計事務 

3. 財務報表製作管理 

4. 主管交辦事項 

具備條件 
*需與其他部門合作 

*自我要求依管理制度 

*具會計相關證照佳 

需要人才 ■畢業生    ■在校生（進修部同學） 

需要科系 
■不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需要人數  1  人 

工作時間 09:00 ~ 18:00 (午休時間為12:00 ~ 13:00) 

待    遇 月薪 29,000 ~ 40,000 元(低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

 備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟 

                                                           TEL：02-2658-5801#2431-2433 

https://reurl.cc/O4gvpy


全 職 資 訊 
登錄日期：112年 7 月 11日 

求才機構 皇室股份有限公司 

機構地址 新北市汐止區大同路三段194號7樓之1 

公司類別 寢具類、羽絨製品 公司統編 84150559 

電    話 02-86473077 #216 聯 絡 人 楊志蘭 

徵才職位名稱 採購助理 

e-mail hr.dept@royal-hs.com.tw 有效期限 2023/12/31 

工作內容 

1. 協助主管與國內外廠商聯絡採購事項及商品採購開發。 

2. 執行採購單的查詢及下單的工作。 

3. 整理、核對、及輸入進貨帳單。 

4. 協助進行驗收作業，確認貨品的品質和規格(含測試)。 

5. 定期進行請款作業，並整理相關表單。 

6. 建立及定期更新供應廠商資料。 

7. 進出貨追蹤管理。 

8. 完成主管交辦事項。 

具備條件 

具備以下條件加分: 

1.英文 TOEIC 500分以上 

2.國貿商業相關科系 

3.中文打字50字以上 

需要人才 ■畢業生    ■在校生（進修部同學） 

需要科系 
■不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需要人數  1  人 

工作時間 09:00 ~ 18:00 (午休時間為12:00 ~ 13:00) 

待    遇 月薪 29,000 ~ 38,000 元(低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室)  

TEL：02-2658-5801#2431-2433 

https://reurl.cc/O4gvpy

