
工 讀 資 訊 

登錄日期：112年5月30日 

求才機構 社團法人中華民國管理科學學會 

機構地址 臺北市中正區羅斯福路一段4號13樓之1 

公司類別 協會╱基金會 公司統編 04189390 

電    話 02-33431123 聯 絡 人 陳小姐 

徵才職位名稱 專案助理(約聘-時薪制-派駐勞動部-至112/12/31止) 

e-mail 
evachen@mail.management.org.

tw 
有效期限 112/12/31 

工作內容 

1.行政庶務處理   

2.文書資料蒐集與整理   

3.活動辦理支援   

4.電訪及廠商聯繫 

具備條件 無 

需要人數 2 

工作時間 8時0分 至17時30分(每天8小時) 

待    遇 
ˇ時薪176元 ，日薪  元 ， 

月薪  元 

接洽方式 電話連絡  ˇ寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註 
1. https://www.1111.com.tw/job/98616847/ 

2. 上班地點詳見1111人力銀行 

備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟 

                                                            TEL：02-2658-5801#2431-2433 

  

 

 

https://www.1111.com.tw/job/98616847/
https://reurl.cc/O4gvpy


全 職 資 訊 
登錄日期：112年5月30日 

求才機構 社團法人中華民國管理科學學會 

機構地址 臺北市中正區羅斯福路一段4號13樓之1 

公司類別 協會╱基金會 公司統編 04189390 

電    話 02-33431123 聯 絡 人 陳小姐 

徵才職位名稱 政府國際專案 APEC-助理研究員(派駐新莊聯合辦公大樓) 

e-mail 
evachen@mail.management.org.t

w 
有效期限 

112/12/

31 

工作內容 

1.擔任本專案計畫聯絡窗口，負責國際組織 APEC國內主

政單位相關事務、活動或會議之聯繫窗口，例如：會務

聯繫、書信往返、審議與撰擬相關文件、研究報告資料

提供、訪賓洽訪與接待各式安排、協助製作相關會議文

件等事宜。 

2. 協助發展署推動跨機關與工作小組等合作事宜及聯繫

窗口、資料收集、整理與研究、報告編輯、文書處理、

致詞稿、談話參考資料、說帖文宣、研究報告資料提

供、訪賓洽訪與接待各式安排、協助製作相關會議文件

等事宜。 

3.視發展署需求，陪同出國參與 APEC 經濟體主辦相關

活動及會議，並協助行程安排、翻譯、會議資料彙整、

會議紀錄重點摘要、業務聯繫、文書處理等相關行政業

務幕僚工作。 

4. 辦理國際論壇／工作坊，包括前置活動籌備、邀約聯

繫參與視訊會議、來臺外賓接待及訪台行程安排、完成

活動報告；另配合推動臺澳職能基準與職類課程對接國

際合作規劃等相關作業。 

5.其他相關交辦事宜。 

具備條件 

1.英文需說寫流利 (請檢附全民英檢中高級、TOEIC 700

分以上，或其他同級證明資格)  

2.具教育部承認之國內外公私立大專校院學士以上學位  

3.曾於公、私立機構、事業機構、研究機構或智庫擔任



與擬任工作性質相當之研究或工作經驗５年以上 

需要人才 ˇ畢業生    在校生（進修部同學） 

需要科系 
ˇ不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需要人數 2人 

工作時間 AM 8:30~PM 17:30 

待    遇 ˇ月薪50,000元(低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  ˇ寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註 
1. https://www.1111.com.tw/job/98616847/ 

2. 上班地點詳見1111人力銀行 

備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟 

                                                            TEL：02-2658-5801#2431-2433 

 

https://www.1111.com.tw/job/98616847/
https://reurl.cc/O4gvpy

