
共樂遊有限公司

職缺名稱：會計專員
職務性質：
上班時間：09：00～18：00
薪資：月薪40,000元～45,000元

工作內容：
各店營收確認及入帳、應收確認及請款、發票開立及沖帳
各店各項扣款、預估費用計算及分析報表
例行會計帳務作業與月結報表
營業稅進銷項申報作業
一般會計帳務處理作業
執行財會各項專案
會計師財簽/稅簽窗口
其他主管交辦事項

共樂遊有限公司

職缺名稱：人資專員
職務性質：
上班時間：09：00～18：00
薪資：月薪34,000元～40,000元

職缺名稱：數位行銷
職務性質：
上班時間：09：00～18：00
薪資：月薪40,000元～45,000元

工作內容：
協助招募組進行履歷篩選、電話邀約、安排面試等招募
相關行政文書作業。
協助人資部門進行例行資產盤點、庶務文具採購、文件
寄送等庶務文書作業。
協助部門主管進行資料數據蒐集、整理、編排、製表等
報表作業。
其他主管交辦事項

工作內容：
社群平台經營：

能依據品牌調性有效經營 FB、IG、Threads 等官方社群
平台，包含文案撰寫、素材發想與製作

圖文影音素材發想與製作：
具備圖文影音發想與製作能力
 處理社群平台上的貼文素材，並能適當地回應後台訊息

網路議題與時事脈動：
能夠迅速了解並把握網路議題與時事脈動
具有高機動性與敏感度，能隨時調整內容以符合潮流
撰寫、規劃、籌備、執行能力，文案能力佳 
KOL & KOC 合作與內容延伸應用

任職要求：
會計學相關、統計學相關、一般商業學類
須通過本公司招募面試流程
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