
全 職 資 訊 

登錄日期：112  年05  月29  日 

求才機構 台北市私立翰聲兒童課後照顧服務中心 

機構地址 台北市中山區堤頂大道二段378號1樓 

公司類別       補教業 公司統編 48741572 

電    話 0958-565257 聯 絡 人 葉小姐 

徵才職位名稱 美語行政教務櫃檯 

e-mail apple55559@yahoo.com.tw 有效期限 急需 

工作內容 

1.庶務工作(櫃台電話接洽課程介紹招生)2.學生作業音

檔上傳 3.幫助程度弱的孩子補強英文能力4.節慶活動執

行5.定期師訓(可培養精進為美語教師)6.學生老師主任

家長間的橋樑 

具備條件  細心、喜歡與孩子互動 

需要人才 ●畢業生    在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

●指定系所(外語相關科系或教育相關科系/所) 

需要人數   1 人 

工作時間 (週一、四11:50-19:50)(週二14:30-20:00)(週三、五11:50-21:00) 

待    遇 
●月薪28800- 37600元依工作能力敘薪(低於4萬元請揭

示實際金額) 

接洽方式 ●電話連絡  ●寄履歷  ●寄 e-mail  親洽 

備    註 

 ●工作福利 

1.提供豐盛午餐及晚餐，讓您元氣滿滿  

2.年終獎金一個月以上，表現優會更高  

3.享三節禮金，勞健保，周休二日  

4.員工表現優異會鼓勵，分發工作獎金 

備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟 

                                                            TEL：02-2658-5801#2431-2433 

 

https://reurl.cc/O4gvpy

