
全 職 資 訊 
 

 

登錄日期： 114 年 3 月 5 日 

求才機構 Autopass Inc — 麻吉行得通股份有限公司 

機構地址 臺北市大安區和平東路 2 段 295 號 13 樓 

公司類別 資訊軟體服務業 公司統編 55762636 

電 話 (02)7713-7995 #7701 聯 絡 人 曾子庭 Eva Tseng 

徵才職位名稱 財務部｜  會計助理 Accounting Assistant (歡迎應屆畢業生) 

e-mail hr@autopass.xyz 有效期限 額滿為止 

 

 

 

 

工作內容 

[工作內容] 

1. 執行記帳、 整理帳務憑證、 建立傳票。 

2. 應收、 應付帳款管理； 協助銀行往來相關事務。 

3. 公司各類財務報表製作。 

4. 配合會計師查帳作業 。 

5. 協助財務主管交辦事項。 

 

 

 

 

 

 

 

 

具備條件 

[職務能力與人格特質] 

1. 經常且擅長使用 Excel 

2. 工作積極、 有責任感、 細心 

3. 良好的溝通能力 

4. 擅長解決問題 

5. 以團隊為優先 

[nice have] 

1. 具記帳士相關證照。 

2. 過往曾任職會計師事務所。 

3. 過往具備銷售經驗，  或者有停車場或加油站對帳經驗。 

需要人才 ◼  畢業生 在校生（ 進修部同學） 
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需要科系 
不拘 ◼ 財金學院 管理學院 資訊學院

指定系所( 系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

◼  本國生 ¨ 越南生 ¨ 印尼生 ¨ 日本生 

¨ 其他  

需求外語能力 

(可複選) 

◼  無 ¨ 英語 ¨ 越南語 ¨ 印尼語 ¨ 日語 

¨ 其他  

需要人數 1 人 

工作時間 09:00~18:00， 午間休息一小時。 

待 遇 ◼  月薪 30,000 ~ 40,000 TWD 元(低於 4 萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 ◼  電話連絡 ◼寄履歷 ◼寄 e-mail ◼親洽 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

備 註 

[你會想知道...] 

1. 沒有實務經驗沒關係 :) 

2. 我們有資深財務前輩、 任職過四大會計事務所的夥伴和你一起

工作， 相信你能在這裡提升紮實的財務/會計專業。 

3. 上班時間： 09:00~18:00， 午間休息一小時。 若有臨時特殊需

求， 經主管同意可申請遠端工作。 

4. 我們沒有繁文縟節， 擁有彈性自由的工作環境、 有任何想法

歡迎坦承溝通。 重要的是， 有一群好相處的麻吉同事 

[面試流程] 

1. 意者請將履歷投遞至hr@autopass.xyz 

2. 履歷合適者將由HR 主動聯繫並安排面試

面試階段依序如下： 

• 第一階段 HR 與財務主管面試 

• 第二階階段 與執行長面試 

（ 兩階段面試均為實體面試） 

備註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。 

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟 

                                                      TEL：02-2658-5801#2431-2433 
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