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Q Chirc ning viéc 1am e

Haizzz, khong bi€t lam cong
vi€e ¢ sau khi tot nghi€p day?

Gvéw? Cau khéng bi€t sau nay

nén lam céng viéc g a?

pung vay! TOt nghiép nghia L& thit nghiép,
minh khéng mudn that nghiép dau!

S

PUng qua Lo Lang! Hién tai tui minh s dung
UCAN dé bat dau Lap ké hoach nghé nghiép,
tim ra s3 thich clUa ban than la duge rOi ma ~
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trudng cao dang, Pai hoe.

Tao diéu ki€n cho sinh vién tai cidc truOng Cao
ddng, Pai hoc:

). Lén k€ hoach nghé nghi€ép mOt cach hiéu qua
2. KEt hOp kham pha sG thich nghé nghi€p va
danh gia chU'c ning viéc lam

3. Phat tri€n ndng LUe lam viée

Pai hoc ndm thg’ nhé’t; hoan thanh danh
gia sU thich ngh€ nghi€p

Pai hoc ndm th( hai tim hiéu dénh gid
chUc nang chung tai noi lam vi€c

Pai hoc ndm th( ba ti€n hanh danh gid
chUc nang chuyén mon




Cé ba phUOng thie e6 thé truy

cdp nén tang UCAN

Truy cdp tU trang web Trung
tam Phat tri€én Nghé nghiép
hode quét ma GR.
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Nhép vao chuyén muc “Lién két thudng ding /
Xem thém théng tin” phia dU'di trang chl cla
Nha truOng, sau dé nhdp vao UCAN.

— o

Mat khiu déu dude mace dinh La
Aa)23456. Email (mdc dinh): Ma s0
sinh vien@takming.edu.tw

Thé nao ri, nhU vy cau
da hi€u cdch sit dung nén
tang nay chua?



Chirc nang viéc lam la gi?

UCAN - Nén tang chirc niang viéc 1am cua cac truong Cao dang, Pai hoc

— Tao diéu kién cho sinh vién tai cac truong Cao dang, Pai hoc

v Lam tot cong tac 1ap ké

hoach su nghiép

v Két hop kham pha so thich nghé nghiép va danh gia chtic nang viéc lam

¢ Phat trién nang luc lam viéc
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Q Quy Trinh UCAN Diu Vio Danh Cho Sinh Vién =7

. UCAN - Nén tang chirc nang viéc lam cua céac truong Cao déng, Pai hoc

1. Truy cap UCAN nhu thé nio:
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*  A. Nhép vao chuyén muc “Lién két thuong dung / Xem thém théng tin” phia dui trang chu cta
Nha trudng, nhip vao “UCAN - Nén tang chirc nang viéc 1am ciia cac truong Cao dang, Pai hoc’
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* B.MiQR:

2. K& tir nam hoc 2018, tai khoan va mat khau ding nhdp cta sinh vién s& do Trung tAm Phat trién Nghé

nghiép tao 1ap theo tirng dot.

S6 tai khoan cua sinh vién nhép hoc ké tir ndm hoc 2021 1a 1057 + ma sd sinh vién.

Mat khau déu duoc mic dinh 1a Aal23456.

Email (mic dinh): M3 s sinh vién@gs.takming.edu.tw, vui long stra d6i thong tin co lién
quan (nhu mat khéu, Email va dién thoai lién lac V.V...) sau lan dang nhap dau tién.

3. Sinh vién ctia cdc ndm hoc phai hoan thanh hang muc UCAN dugc liét ké tai trang sau:
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Nim thir nhat: Can phai hoan thanh... “Kham pha so thich nghé nghiép”. (Téng cong 4 trang)
Nam thir hai: Can phai hoan thanh... “Chtrc nang chung tai noi lam viéc” trong danh gia chirc
nang viéc lam. (Khoang 10 phut; tong cong 3 trang)

Nam thir ba: Can phai hoan thanh... “Chirc ning chuyén mon” trong danh gia chtc nang viéc
lam. (Khoang 10 phut; tong cong 3 trang)
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Phéng Van Truéce Thue Tap

Chuin Bi So Yéu Ly Lich Xin Viéc

Chuong trinh hwéng nghiép truc tuyén

( Kéo ghé )

Nay nay, Tiu Mai! Vige chudn bi trude khi
thue tp elia cdu ti€n hanh nhir thé nao iz

Ha! Nhanh thé! Minh cbn chua
bi€t viét s0 yéu Ly Lich xin viéc
nhu thé nao nlfa




Vi chiing ta la ban bé
than thiét nén minh sE

Lam On, vi Than
cUu tinh.
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vay th) minh bat
dau néi nhé

_— — N
Vvay lam thé nao th
minh mdi c6 thé tham '
gia chuOng trinh?

“Chu'ong trinh huGng nghiép truc tuyén”

do "HOc vién E pU'c Minh” tao Lap 6 rat

nhiéu chuong trinh huGng din trudc khi

thue tap.



Chang phdi bay gi® minh sE
noi voi cdu day!

"ChUCng trinh hUGng nghiép trUc tuyén” clia "HOc vién E BUc Minh” bao gOm 3 phén:

). Diém manh cla toi - X4y dng trang thai tim Ly va chudn bi trude khi thue tap
2. K ndng thue chién cho phdng vén xin viéc - K ning phdng vén va nhitng diu cin cha §
3. Bi quyét Lam nGi bat ban CV xin viéc - K§ néng viét so yéu Ly Lich

e LL L LIRS

LAF: 2o

Trudc tién, ching ta can vao trang chl
cUa Nha trudng, sau dé nhdp vao Nén
tang hO trQ gidng day HOc vién E phia
dudi Dich vu thdng tin.

1 WA R Chon khéa hOc ma minh mudn hoe tai
Tim kiém khéa hoc.

LebnE ArdRn.
LD =L S
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2A BEEHE

CULTTINN QR codelt A BE/E
YN
I ‘ l

Nhép vao Ding nhip d€ ding ky bdo danh, Nhdp vao khéa hoc ma minh mudn hoe
rOi nhdp tai khodn va mat khiu tip

¥ K * KN ﬁﬂi
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Nhap vao Ping ky khéa hoc, rOi nhdp ti€p La c6 thé tham gia khéa hoe.
vao Bat dau khéa hoe

N~

|||"\/

~ A ~ :—\
Minh da hiéu rOi! chut nfa minh s dang

ky ngay khéa hoc truc tuyén! /
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Phéng Van Truéc Thue Tap W

Chuén Bi So' Yéu Ly Lich Xin Viéc

Quy trinh diing ky tham gia chwong trinh huéng nghiép truc tuyén

Sép budc vao nam thir tw, dbi dién vé6i viée thyuc tap, cac ban sinh vién bt dau lo lang vé viée
chon Pon vi thyc tap nhu thé nao? Viét So yéu 1y lich nhu thé nao? Khi phong van can phai cha ¥
nhing gi? Nén chuan bi tim 1y nhu thé nao?

Nham giiip sinh vién phat trién tw duy ding din va k¥ ning tim kiém viéc 1am truéc Khi
thure tip va 1am viée, Trung tim Phét trién Nghé nghiép di tao 1ap “Chuong trinh huéng nghiép
truc tuyén” tai “Hoc vién E Pirc Minh”, chuong trinh nay bao gdm 3 phan:

| smEwn-mEANLSRILEE |
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Ba khéa hoc nay c6 thé giai quyét mot luc moi van dé cua ban. Sinh vién ndm thir ba ¢ thé mo
xem truoc khi thuc tap, tao diéu kién cho ban c6 thé d& dang tim duoc Pon vi thyc tap 1y tudng.
Sinh vién nim tht tu cling c6 thé on tap lai nhiéu 1an khéng giéi han trudc khi tot nghiép.

1



Ps. Nhé phdi diang nhdp vao Hoc vién E Pirc Minh trée dé dang ky bdo danh, thi méi ¢é thé mo
xem ~ Quy trinh 9 buoc dang ky nhu sau

Step.l Bude 1 “Step2 Buoc2

Vao trang chu cua truong Dtrc Minh, 1ol nhép vao  Chon khoa hoc ma minh mudn hoc tai Tim kiém
Nén tang hd tro giang day Hoc vién E phia dudi khoa hoc.

Dich vu thong tin.
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Step.3 Buoc 3 Step.4 Budc 4
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Nhép vao Pang nhdp dé dang ky

A S
Step.5 Budc S Step.6 Budc 6

Nhép tai khoan va mat khau tip

IS s A s ToA 14 E&RE
Nhap vao Pang ky khoa hoc Nhap vao Lén 16p
BEFE
-— i - i
97 Budce 7 STEEE ,8 Budc 8
seis
Nhap vao Bat dau khoa hoc Nhap vao tén khoa hoc
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D3 ¢6 thé md xem khoa hoc truc tuyén ~ in: o o
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Thoi Khéa Biéu Thiic Pay

Chuong Trinh Thuc Tap Ngoai Truong

Thoi gian

TT Noi A ‘A ) .
S (thang/nam) 01 dung cong viéc on vi
114.1-3 Stra d6i danh muc cic mén chuyén nganh thudc hoc trinh lién nganh o
1 A x A £ C A . £ Pon vi giang day
01-03/2025 thay cho thuc tp va cong bo sau khi thong qua nghi quyeét.
114.1-4 Pon vi giang day /
2 ‘ Tham héi 1am viée véi Doanh nghiép dé cung cap co hoi thuc tap. Trung tdm Phat trién
01-04/2025 A n
Nghé nghi¢p
114.1-4 Don vi giang day /
3 . Panh gia va sang loc cac Pon vi thuc tap. Trung tdm Phat trién
01-04/2025 A n
Nghé nghiép
4 424 i 1y Pon dang ky thye tip ngodi truong cia sinh vié Pon vi gidng d
i4 on dan uc tap ngoai trudng cua sinh vién. on vi giang da
02-04/2025 Y g Ky thuc tap ng g 1 glang day
5 A4S 4 chite cude hop gisi thicu vé Pon vi thye (3 Pon vi gidng d
0 chtic cudc hop gidi thiéu vé Pon vi thuc tap. on vi giang da
04-05/2025 7 hoP EIOTTIE | thye tap i giang day
6 114.5-6 T;L ht . 5c phé £ i1 thie k,: e s ha h,:. h ~ D ., d
0 chtic cac cudc phong van, gidi thi¢u két noi va phan phoi thuc tap. on vi giang da
05-06/2025 OC phong g phan p p glang day
114.6 Té chirc cudc hop huéng din trude khi thuc tap, ky két ké hoach thuc .
7 A A A DPon vi giang day
06/2025 tap va Hop dong thuc tap.
114.6-7 2 . .
8 bang ky céc thu tuc mua bao hiém cho thyc tap sinh. Pon vi giang day
06-07/2025
114.6-7 Pon vi giang day /
9 . Cong bd phan phdi thyc tap sinh trén Nén tang thyc tap. Trung tdm Phat trién
06-07/2025 A n
Nghé nghi¢p
10 114.6-7 Té chtc chuyén thim lam viéc cho gido vién hudng dan thyc tap ban | Trung tim Phat trién
06-07/2025 | vé vin dé bao hiém. Nghé nghiép
114.7-9 . Pon vi giang day /
11 Sinh vién t61 Pon vi thye tap dang ky c6 mat va bat dau thyuc tap. onvi glang ?y
07-09/2025 Pon vi thuc tap
1. Gido vién huéng dan thuc tap dinh ky téi Pon vi thuc tap hodc sir
114.7-115.6 | dung phan mém dé tham hoi (it nhét 4 1an/hoc ky) / huéng dan / tra 1oi .
PO N STy . . Pon vi thyc tap / Pon
12 | 07/2025-06/2 | van dé va xur Iy van d€ cho sinh vién. o
. c g . 3 ) vi giang day
026 2. Phai dinh ky sap x€p cho thuc tap sinh quay vé truong tham gia cac
budi toa dam hodc hoat dong nghién cuu hoc tap.
1. Sinh vién nhap Bao cdo kinh nghi€m thyc tdp, Nhat ky cong tac
114.7-115.1 A A Lo 1 AN fAn NA 42 A
thuc tap (Nhat ky hang tun) trén Nén tang thuc tép. o
131 07/2025-01/2 o a o x T o Don vi giang day
026 2. Gido vién huong dan thyc tap nhép Bién ban ghi chép chuyén tham

thuc tap ngoai truong trén Nén tang thyc tap.
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115.1 1. Banh gid thanh tich thu~c tap ngoai truong hoc ky 1-2025 (Pon vi Don vi giang day /
14 thuc tap, giao vién hudng dan thyc tap). Don vi thuc tip / Don
01/2026 . . o
2. Két thic hoc ky 1-2025, cap tin chi thyc tap. V1 g1ao vu
1. Sinh vién nhap Bao cdo kinh nghi€ém thyc tdp, Nhat ky cong tac
115.2-115.6 . N N N .
thuc tap (Nhat ky hang tuén) trén Nén tang thuc tép. L
15 | 02/2026-06/2 L s T o Don vi giang day
026 2. Gido vién huong dan thyc tap nhép Bién ban ghi chép chuyén tham
thuc tap ngoai truong trén Nén tang thyc tap.
1. T6 chirc budi phét biéu thanh qua thuc tip ngoai trudng. o
16 115.5-6 . : o K ) . Don vi giang day /
05-06/2026 2..ATh1_Ic hién 3 Bang khao sat thuc tdp (danh cho Doanh nghiép, sinh Pon vi thuc tip
vién, phu huynh).
115.6 1. Banh gia thanh tich thl_r~c tap ngoai truong hoc ky 2-2025(Pon vi Don vi giang day /
17 thuc tap, giao vién hudng dan thyc tap). Pon vi thyc tap / Pon
202 . . o
06/2026 2. Keét thuc hoc ky 2-2025, cap tin chi thuc tap. V1 g1a0 vu
1157 1. Nop Béo cdo phat biéu thanh qua thuc tap ngoai truong. Don vi giang day q/
18 2. NOp Béo cédo 3 Bang khao sat thuc tap 2025. Trung tdm Phat trién
07/2026

3. Cap nhat Bao céo thic diy thuc tdp ngoai truong 2025.

Nghé nghiép

14




Q K¢é Hoach Thuc T4p Ngoai Truong %

Ké hoach thuc tdp ngoai trudng chii yéu bao gém: thanh 1ap t6 chirc dé thuc ddy hoat dong thuc tap
ngoai truong, xay dung cac quy dinh lién quan, quy hoach chuong trinh thyc tap ngoai truong, danh gia va
tuyén chon cac don vi thuc tip, co ché két ndi va phan bd sinh vién, ky két hop dong hop tac, cong tac
huéng dan thue tap va danh gia hiéu qua thuc tip. Sau day 13 phan trinh bay chi tiét tirng ndi dung:

1. To chirc thic day thwe tip ngoai truwong ciia Nha trwong va co ché hoat
dong

(1) To chitc Uy ban Thyc tap Ngoai truong.

F N
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Hinh 1: So db T chuc thuc diy thyuc tip ngoai trudng ciia Nha truong
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Hinh 2: So d6 quy trinh cong tac thuc diy thuc tip ngoai truong ciia Nha truong
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2. Lap ké hoach cho chwong trinh thwe tip ngoai truong
(1) Muc tiéu cua chuong trinh thuc tap ngoai truong

Khi trién khai cac khoa thuc tap ngoai truong, cac khoa cin xay dung muc ti€u khoa hoc. Ngoai viée
dap ung cac quy dinh thuc tdp ngoai truong cla trudong va muc tiéu ciia ké hoach cai cach gido duc nghé
nghiép do Bo Gido duc dé ra, cac khoa cling c6 thé 1ap ké hoach dua trén dinh hudng phat trién chuyén
nganh cia minh. Muc tiéu lién quan c6 thé bao gdm: gitip sinh vién sém trai nghiém méi truong lam viéc,
xay dung thai do 1am viéc dung dan, mo rong ngudn tai nguyén giang day thuc tién cua timg khoa, ting co
hoéi viée 1am cho sinh vién, giam chi phi dao tao trudc khi tuyén dung cho doanh nghiép, tich lily ngudn
nhan lyc chit lugng cho thi truong lao dong. Déng thoi, con gitip sinh vién reén luyén tinh than doc 1ap, tinh
can cu, chiu kho, thai do lam viéc thuc té, hoc hoi k¥ nang chuyén mon va kién thuc quéan ly thye tién, tir d6
thyc hién tot giai doan "cubi ciing" trong viéc két ndi giira nha truong va doanh nghiép.

Muc tiéu khoa hoc ¢6 thé hudng dén viéc thuc hién ché do dao tao “Sandwich” — giup sinh vién trong
giai doan dao tao phét trién niang luc chuyén mén, két hop chit ché gitra 1y thuyét va thuc tién, tir d6 tré
thanh nhitng can bo trung cap trong nganh nghé lién quan.

&I

S]= '*IEEIS_]

=

Nl
v

I

9 {5
o

8
il

—

& WIED FEREE(—) & QBN EHXEE ¢ LBREEERE
M TFHEEE(C) (D) fIBEEB(C) IR - W2
£QE4S) L ASERE E29E 4 .  9FEHE KREEMTE I 218
BLPFS . ey . Shithle -

& TEHE/DECASINE - * SETEEMER & BIEBRIREE
HEVERIBAS SRR EE Kb o] ZHAE KGR
BZE /D24 - LY . EBLEER SHE IRAFERE -

WRERDHRER -
& HABBRRESE

SERRITEBER

s

Hinh 3: Phan loai chuong trinh thuc tap ngoai truong

(2) Lap ké hoach cho chuong trinh thuc tip ngoai trudong

Khi thyc hién chwong trinh thyc tip ngoai truong, cac Khoa phai 1ap ké hoach noi dung thyc tép
ky ludng theo cac dic diém va hudng phat trién cta timg Khoa, nhu cu phét trién nganh nghé
tuong (mg va nang lyc chuyén mon cdt 16i, dong thoi két hop voi cac k¥ ning can thiét cho viéc
1am va phat trién su nghiép trong twong lai ctia sinh vién.

Ké hoach chuong trinh thuc tap chi tiét, bao gdm s gid va ndi dung cong tac thuc tip, déu phai
dugc cac Khoa xét duyét thong qua va thuc hién theo quy dinh vé cong tac thuc tdp cia ting
Khoa.
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(3) Banh gia thanh tich thuc tap ngoai truong
Céc Khoa phai xiy dung phuong thirc danh gia va chi tiéu danh gia thanh tich thyc tap di véi
chuong trinh thyc tap ngoai trudng, dé ndm bat hiéu qua trong qua trinh thuc tap cua sinh vién.
Thanh tich thuc tip ngoai truwong s€ do cac Khoa va Pon vi thuc tip cung danh gia, phwong
thirc cong diém sé do cac Khoa tu quy dinh.
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Hinh 4: Co ché chuong trinh thuc day thuc tdp ngoai truong ciia Nha trudng

3. Co ché danh gia va sang loc Pon vi thue tip ngoai truong

Céc khoa can thyc hién co ché danh gia va tuyén chon nghiém tic ddi véi cac don vi hop tac thuc
tap ngoai trudng, lay viéc dam bao quyén lgi thuc tdp va kha ning hoc tap k¥ ning chuyén mon ciia sinh
vién lam trong diém danh gia. Cén tich cuc phat trién cac don vi thuc tap co thanh tich xuét sic va loai bo
nhitng don vi khong pht hop. Trudng hop sinh vién tu ding ky thyc tép tai cic don vi c6 chét lugng tot hon,
thi ciing phai duoc khoa tién hanh tham dinh va phé duyét.

Trude khi sinh vién di thyuc tap, cac khoa can sip xép giang vién chuyén mon dén don vi thue tap dé
khao sat thwe té va 1ap hd so danh gia. Noi dung dénh gia bao gdm: cong viéce thuc tap, quyén loi cua sinh
vién thuc tap, an toan trong qué trinh thuc tap, v.v. Cac chi tiéu danh gid bao gém: “moi truong lam viéc”,
“mirc d§ an toan lao dong”, “tinh chuyén mén ciia cong viéc”, “mirc dd tiéu hao thé lwc”, “ké hoach
dao tao”, “quan diém hop tac”, “mirc lwong va phiic loi”. Tong diém danh gia tir 70 diém trd 1én s& dugc
xem xét dua vao danh sach don vi hop tac thuc tap ngoai truong. Sau khi thyc tap két thic, cac khoa can tién
hanh danh gia va theo ddi cac don vi thuc tap dé 1am co sé xem xét viéc hop téc trong tuwong lai.
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4. Co ché gi6i thiéu két noi va phan phdi thue tip ngoai truwong
(1) Co ché két nbi thyc tap ngoai trudng

% Khi thuc thi chuong trinh thuc tap ngoai trudng, cic Khoa phai thiét 1ap co ché két ndi thyc tap. Cac
Khoa s& phai chu dong moi cac Pon vi thuc tap dat tiéu chuan dén trudng dé to chire cudce hop gidi
thi€u hoac sép xép cac chuyén tham 1am viéc thuc té tai cac Doanh nghiép, déng thoi cong bd sém
trude cac thong tin lién quan dén cac Pon vi thyuc tap, dé sinh vién tham khao.

% Sinh vién c6 thé tham khao thong tin tai cac toa dam gidi thi¢u Pon vi thuc tap, “Bang thong tin co
ban ctia Pon vi thuc tap ngoai truong”, “Bang danh gid Pon vi thuc tap ngoai truong” hodc hdi thém
cac anh chi khoa trén va gido vién hudng dan dé hiéu rd thém tinh hinh cua cac Pon vi thuc tap. Sinh
vién va phu huynh phai hiéu ddy du noi dung lién quan dén thyc tap ngoai truong cua sinh vién, dé
tranh x4y ra mau thuan trong cac cong tac sau nay.

% Sinh vién c6 nguyén vong tham gia s& phai dién “So yéu Iy lich thuc tap ngoai trudng danh cho sinh
vién” theo nguyén vong cua minh, roi ndp cho cac Khoa dé thu thap va xac nhan, sau d6 cac Khoa sé&
bd tri t6 chirc cude phong vén tap trung hodc ciing ¢ thé to chirc chuyén tham quan va phong van tai
Don vi thuc tap tuy theo tinh hinh thyuc té.

(2) Co ché phan phdi thuc tap ngoai trudng

% Sau khi nhan dugc “Thong bao tuyén dung” tir Pon vi thyuc tap, cdc Khoa s chi dao cong tac phan
phéi thuc tap theo thur tu nguyén vong cua thyuc tdp sinh, phuong thirc cong tac phan phéi thuc tap
lién quan c6 thé dugc didu chinh tiy theo ndi dung chuong trinh thyc tap.

% Sau khi hoan thanh cong tic phan phdi thyc tap va thi tuc, thuc tip sinh phai nop “Pon cam két
ddng ¥ thyuc tap ngoai trudng cua sinh vién” cho cac Khoa. Cac Khoa phai chu dong giri “Gidy thong
béo cho phu huynh vé viéc sinh vién thuc tip ngoai truong” dé thong bao dén phu huynh hoic nguoi
gidm ho cua sinh vién.

% Cac Khoa phai tao tép dir liéu Doanh nghiép trén Nén tang thuc tap ngoai trudng va phan phdi sinh
vién vao trong thong tin cia Doanh nghiép do.

5. Nhirng hang muc hop tic Ky két giira Nha truwong va Pon vi thuc tip
(1) Hop ddng hop tac thyc tap

R

% Khi thuc thi chuong trinh thyc tp ngoai trudng, cac Khoa phai ky két day da “Hop dong thuc tap
ngoai trudong” ba bén véi Pon vi thue tap trude khi sinh vién dén thuc tap (miu Hop dong co thé
tham khao tai thong bao cua Trung tAm Phat trién Nghé nghiép), quy dinh rd ndi dung thuc tap
bao gdm trach nhiém hop tac thuc tip, thoi han Hop dong (gém sb gio thuc tdp ngoai trudng hodc
¢ han ché tang ca hay khong), hang muc cong tac thuc tap va chi tiéu nhan su, tién luong thuc
tap (hoac hoc béng), an & va bao hiém, noi dung huéng dan cho thuc tap sinh va danh gia thanh
tich thyc tap v.v..., ddng thoi phai luu ¥ cac van dé phap 1y lién quan dén Hop dong, nhdm bao
dam quyén va loi ich thuc tap cta sinh vién, tranh cac phat sinh mau thuin vé sau.

2
°o

Nhitng van dé chua dugc quy dinh trong hop ddng va viée tu van, giai quyét tranh chép lién quan
dén cong tac thuc tap, ngoai viée xir Iy theo cac quy dinh trong vin ban hudng din, con co thé
duoc trinh 1én Uy ban thwe tip ngoai trudmg dé xem xét giai quyét. Hop dong thuc tap ky két
giita cac khoa va don vi thuc tap phai dugc Té thAm dinh hop ddng ciia nha trudng xem xét va
chinh stra nham dam bao quyén loi cho sinh vién thyc tap cia truong.
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(2) K& hoach thuc tdp ca nhan

% Dbé nang cao hi¢u qua thyc tdp, bdo dam quyén va loi ich cua thuc tdp sinh, khi td chirc
chuong trinh thyc tdp ngoai truong, cac Khoa phai soan thao “Ké& hoach thuc tap c4 nhan”
cho tung thyc tap sinh (nhap “Ké hoach thuc tdp ca nhan danh cho thyc tap sinh ngoai
truong” trén Nén tang thyuc tap), ndi dung phai bao gdm thong tin thyuc tip co ban, ndi dung
hoc tap thuc tap, ddnh gia va phan hoi ¥ kién dbi véi hiéu qua thuc tap v.v..., giai thich nhu
sau:

- “Thong tin thuc tdp co ban” it nhit phai bao gdm céac thong tin nhu ho tén sinh vién, tén Pon
vi thyuc tap, thoi gian thuc tip, gido vién hudng dan trong trudng, gido vién hudng dan tai
Don vi thyc tap.

- Noi dung hoc tip trong thue tip can bao gdm cac muc sau: muyc tiéu ciia khoa thyc tap, noi
dung khoéa hoc (trong tam thuc tap), Kké hoach cu thé va phan bd thoi gian cho ting giai doan
thuc tap, ndi dung hudéng din va ngudn luc do doanh nghiép cung cap cho khoa thuc tap, ké
hoach giang vién huéng din va thim viéng trong qué trinh thyc tip, ciing nhu ké hoach
chuyén gia trong nganh hd trg va tu vin cho khoa thuc tap.

AR

-  “Panh gia va phan hoi y kién d6i v6i hidu qua thuc tp” phai bao gdm cac hang muc nhu chi
tiéu hoac hang muc danh gia hi€u qua thuc tap, phuong thirc danh gia hi¢u qua thuc tap va
giang day, lap ké hoach phan hoi v kién sau khi két thic chuong trinh thyc tap v.v...

% Co ché xem xét ké hoach thyc tap ca nhan:

- K& hoach thyc tap c4 nhan phai dugc hai bén 1a thuc tap sinh va Pon vi thyc tip cung kiém
tra va déng ¥, sau d6 sé dugc Chu nhiém Khoa xem xét ddi chiéu, va phai dugc hoan thanh
trude khi sinh vién dén thuc tap, dé 1am cin ct cho cong tac thyc tap.

-> Khi Nha truong tién hanh cong tac xem xét ké hoach thuc tdp c4 nhan, néu phat hién thong
tin khong day du, thi co thé tra lai cho cac Khoa dé stra di, bo sung; néu ¢ thic mic vé
thong tin, thi c6 thé ndp cho Uy ban Thyc tap Ngoai trudng cap truong dé hop ban xem xét.

% Co ché theo ddi va danh gia ké hoach thuc tap ca nhan:

- (Céac Khoa c6 thé nim bit tién do thuc hién cua cac Pon vi thuc tap dbi v&i ké hoach dao tao
thuc tap tai tng giai doan thong qua phan anh trong Nhat ky cong tac thuc tap cia thuc tap
sinh.

=>  Sau khi két thuc thuc tap, cac Khoa c6 thé nam bt tinh hinh Pon vi thuc tap c6 thyc sy da
thuc hién hiéu qua ké hoach dao tao thuc tip tai timg giai doan hay khong, thong qua phan
anh trong Khao sat muc dd hai long cua thuc tap sinh, lam tai liéu tham khao dé theo ddi va
danh gia sau nay.

= Sau khi két thic thuc tip, cac Khoa phai tién hanh theo ddi va danh gia d6i vé6i cac Pon vi
thyuc tap (nhap “Bang theo ddi danh gia Pon vi thuc tap ngoai truong” trén Nén tang thuc tap,
cac hang muyc danh gia bao gdm téng quan hop téc, danh gia hop tac, tinh hinh thyc hién hiéu
qué ké hoach thyc tip ca nhan v.v... va tién hanh danh gia tong thé dua trén nhirg muc nay,
dé 1am cian cir cho viée c6 tiép tuc hop tac sau nay hay khong.
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6. Nhirng hang muc hd trg thye tip ngoai truong

(1) Nhitng hang muc hd trg trong thoi gian thuc tap

% Dang ky c6 mat thyc tap:

Thuec tap sinh phai dang ky c6 mat tai Pon vi thuc tdp dung gio theo thoi gian da quy dinh.

% Viéc dao tao va huéng dan cua Pon vi thuc tap ddi véi thuc tap sinh:

-

Pon vi thuc tap phai cung cép cac kién thire chuyén mon va dao tao thuc té hitu dung, tao
diéu kién cho sinh vién c6 thé két hop voi cong viée thuc té, dong thoi hiéu duge cac kién
thire dugce ing dung vao cong viéc c6 lién quan, ning cao niang luc giai quyét vin dé mot
cach hitu hi¢u va thyc hién hiéu qua cac k¥ thuat chuyén mon.

Céc Khoa phai yéu cau Pon vi thuc tip cung cap chuyén vién hudng dan co chuyén mén lién
quan tiy theo nhu cau hoc tip chuyén mén cia sinh vién dé huéng dan sinh vién hoc tap thuc
té, cung cap k¥ thuat chuyén mon thyc té, cac hang muc cong tac thyc tap, quy tic vé thi tuc
hanh chinh, quy dinh van hanh hodc tai liéu hoc tap lién quan, dong thoi to chire ddo tao can
thiét cho cac vi tri ma thuc tap sinh dam nhiém, dé sinh vién c6 thé thich nghi véi méi truong
lam viéc mot cach thuan loi.

% Gido vién hudng dan dén tham hoi va hudng dan:

->

Trong qua trinh sinh vién thuc tap ngoai truong, Nha trudng phai yéu cau gido vién hudng
dan thyce hién gido duc trude khi thuc tap cho thuc tap sinh, gido vién huéng dan phai duy tri
lién lac thuong xuyén vé6i sinh vién ma minh hudng dan, dong thoi cing Chu quan cia Pon
vi thyuc tap hd trg sinh vién 1ap “Ké hoach thuc tap c4 nhan”.

Gido vién huéng dan phai téi Pon vi thuc tap it nhat 1 lan/thang (it nhat 4 lan/hoc ky) hodc
sir dung phan mém d¢é tham hoi sinh vién, dé ndm bat ddy du tinh hinh thuc tap cta sinh vién
va huéng dan sinh vién vé cic van dé thich nghi véi thuc tap, giai quyét nhitng khé khin
trong cong viéc hodc hoc tap cua sinh vién. Tuy nhién, xét dén cac dac diém chuyén mon va
mo hinh kinh doanh cta Pon vi thyc tap, néu Pon vi thuc tap c6 cac han ché va quy dinh
khéc vé viéc tham héi, thi phai dé xuat yéu cau b?mg van ban chinh thirc v& viéc han ché tham
hoi téi cac Khoa, sau khi duoc Uy ban Thuyc tap Ngoai truong cip Khoa hop ban xem xét va
dong ¥, thi c6 thé nop kém cac dir liéu lién quan 1én Uy ban Thuc tdp Ngoai trudng cp
truong dé hop ban xem xét.

Gi4o vién huéng dan phai nhap nodi dung ciia chuyén tham hoi (bao gdm cac thong tin nhur
téng quan vé thuc tap cta sinh vién, tinh hinh phdi hop ctia Pon vi thuc tip) vao “Bién ban
ghi chép chuyén tham hoi thyc tip ngoai trudng” trén Nén tang thuc tap.

Cac chuyén tham hdi “thyc dia” danh cho khoa thuc tap tai nudc ngoai s€ gidi han 1 lan/hoc
ky, phai trinh bay xin phép trudc va sau khi duoc phé duyét thi méi duoc tién hanh thim hoi
huéng dan.

Néu thyuc tap tai nudc ngoai la thuc tdp chuyén nganh, thi s6 1an tham hoi “thyc dia” phai it
nhat 1 1an/hoc ky, phai trinh bay xin phép trudc va sau khi dugc phé duyét thi méi duoc tién
hanh thim hoéi huéng dan; cac chuyén tham hoi hudng dan khéc co thé dugc thuc hién qua
Email, webcam hoic cac phuong tién khéc tiy theo tinh hinh thyc té.
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% Bién ban ghi chép Béo cdo thuc tap cua thuc tap sinh:

- Trong qué trinh sinh vién thyc tip ngoai trudng, cic Khoa phai yéu cau sinh vién hoan thanh
dinh ky Bién ban ghi chép cong tac thyc tap theo ndi dung ké hoach thyc tap ctia minh (nhap
“Nhat ky cong tac thuc tip ngoai truong cia sinh vién (Nhat ky hang tuan)” trén Nén tang
thyc tap) va Bao cdo thuc tdp ngoai truong (nhap “Bao cdo kinh nghi€ém thyc tdp ngoai
truong cta sinh vién” trén Nén tang thyuc tap). Viéc ndp Bién ban ghi chép cong tac va Béo
cdo thyc tap ngoai truong s€ duogc thuc hién theo quy dinh cia Nha truong, néi dung va
phuong phép viét bai s& duoc gido vién hudéng dan cua cac Khoa hudng din va Chu quan cia
Pon vi thuce tap chi dao.

=> Do thyc tdp ngoai truong dugc xem 1a mot khoa hoc chinh thirc va sinh vién s& dugce cép tin
chi néu dat yéu cdu, nén ngoai nhat ky cong viéc va bao cdo thwe tip ngodi truwdng, cic
yéu t6 nhu tinh hinh chuyén cén trong thoi gian thwe tip, viée lién lac thudng xuyén va
tién d hoc tap ciing can duoc dua vio cdc tiéu chi danh gia diém s6 thue tap.

(2) Co ché xur 1y tranh chép hodc mau thuan trong thuc tap

Néu thyc tap sinh xay ra tranh chdp hodc mau thuin v6i Pon vi hop tac thuc tip ngoai trudng,
ngoai viéc xtr 1y theo quy dinh c6 lién quan vé thyuc tip ngoai trudng cua Nha trudng ching toi ra,
con co thé dé xuit yéu cau Uy ban Thyc tap Ngoai trudng cap Khoa va Uy ban Thuc tip Ngoai
truong cap truong xt 1y (nhu trong Hinh 3). Trinh tu xir 1y 1a Pon vi thuc tap va Khoa mdi bén tyr
dé cur 01 dai dién riéng va cung dé ctr 01 dai dién chung dé tham du cudc hop. Khi thao luén tranh
chp khiéu nai, phai c6 chuyén gia phap 1y c6 mat tai cudc hop. Néu Khoa va Pon vi thyc tap
khong dé cir hodc khong thé cung dé cir dai dién, thi s& do chuyén gia phap 1y ngoai trudng do Uy
ban Thuyc tap Ngoai trudng ctia Nha truong tuyén dung dam nhiém.
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Hinh 5: Quy trinh co ché xir 1y tranh chap hoic mau thuin trong thuc tap
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(3) Chuyén ddi Pon vi thue tap hodc xin nghi thuc tap
< Diang ky chuyén d6i Don vi thyc tap:

- Trong qué trinh sinh vién thuc tip ngoai truong, néu vi Iy do nao d6 ma thyc tap sinh dang ky
chuyén d6i Pon vi thuc tap, thi cac Khoa phai dién vao “Pon ding ky chuyén d6i Pon vi
thuc tp danh cho sinh vién thuc tip ngoai trudng” trén Nén tang thuc tp, va thuc hién theo
quy dinh c6 lién quan tai quy dinh cong tac thuc tap cua Nha truong chung toi.

= Néu thuc tap sinh dang ky chuyén d6i Pon vi thuc tip vi Iy do ca nhan, thi thyc tap sinh phai
thong bao cho gido vién hudng dan trude khi xin nghi viéc, sau khi dugc gido vién huéng dan
ddng v, thi thuc tdp sinh méi duge dé xuit ding ky chuyén doi, va sau khi dugc Khoa xét
duyét va phé duyét, thi thuc tap sinh méi dugc nghi thuc tap va chuyén dén Pon vi thuc tap
méi dé tiép tuc tham gia thyc tap.

- Néu thyc tap sinh dang ky chuyén d6i Pon vi thuc tap ngoai 1y do c4 nhén, cac Khoa phai hd
trg sinh vién chuyén d6i Pon vi thyc tap va sau khi da duoc cac Khoa hop ban xem xét hodc
Uy ban Thuc tdp Ngoai trudng hop ban xem xét va cho phép, thi sinh vién c6 thé tiép tuc
tham gia thyuc tap.

- Trudng hop sinh vién ty ¥ nghi thuc tdp ma khong thong bao cho gido vién hudng dan biét,
thi cac Khoa phai ap dung bién phap xtr phat tuy theo tirng trudng hop.

% Nhiing diéu can biét khi thuc tap sinh xin nghi thyc tap:

=> Truong hgp thuc tap sinh vi pham quy dinh lam viéc ctia Pon vi thuc tap va c6 tinh tiét
nghiém trong, thi Pon vi thuc tap s& thong bao cho gido vién huéng dan thuc tap clia sinh
vién vé viéc cho thoi thuc tap, dong thoi s& thong bao cho cac Khoa ciia Nha trudng vé sy
viéc cu thé ctia hanh vi pham d6, dé tién hd trg huéng dan cho sinh vién.

- Néu thuc tap sinh bi budc phai nghi thyc tap ngoai yéu td c4 nhan, thi cac Khoa phai sép xép
dé sinh vién chuyén d6i dén Pon vi thuc tdp khac va khong bi han ché vé s6 lan chuyén doi.
Céc 1y do ngoai yéu té ca nhan c6 thé tham khao “Quy dinh cong tac thuc tip ngoai trudng
danh cho sinh vién Pai hoc KHKT Tai chinh DPirc Minh”.

- Trong thoi gian sinh vién thuc tdp ngoai truong, néu thuc tap sinh mang thai, gap tinh trang
bét kha khéng nhu mic bénh truyén nhiém, bi bénh nang, tai nan nghiém trong v.v... theo luat
dinh hodc tinh hinh dic biét khac, khong thé tham gia thyc tap thyuc té trong thoi gian ngin,
thi cac Khoa c6 thé xur Iy bang phuong thtrc dé xuat vin ban chinh thic.

7. Cac tinh hinh dac thu trong thuc tap
(1) Quy trinh dang ky danh gia tinh hinh ddc thu khi thyc tap ngoai truong:
% Can ctr phap ly:

biéu 9 “Quy dinh cong tac thuc tdp ngoai truong danh cho sinh vién Dai hoc KHKT Tai chinh
Pirc Minh”: Néu danh tinh cta sinh vién thudc dién dic thu (bao g@)m sinh vién khuyét tat, sinh
vién chuyén truong, sinh vién nudc ngoai, sinh vién béng kép, sinh vién Trung Quéc dai luc) hoac
tu cach cua sinh vién khong dap tng yéu cu cta Pon vi thuc tap, thi Uy ban Thyc tap Ngoai
truong cap Khoa s& hop ban xem xét, sau khi dugc Uy ban Thyc tip Ngoai trudng cp truong phé
duyét, cac Khoa s& thiét 1ap cong tac thuc lién quan dén chuyén nganh hoic hoc trinh lién nganh
thay cho thuc tap va Chu quan Pon vi hoac gido vién khoa hoc s€ danh gié thanh tich thuc tap cua
sinh vién do.
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< Chuong trinh thyc tap chuyén nganh danh cho sinh vién khuyét tat:

= Sinh vién ¢6 ¥ dinh dang ky can dién “Pon ding ky danh gia thuc tip ngoai truong danh cho
sinh vién khuyét tat”, nop cho Phong ngudn lyc va Trung tim Hudng dan Sinh vién dé danh
gia, sau d6 nop tiép 1én Uy ban Thyc tap Ngoai trudng cap Khoa va Uy ban Thyc tap Ngoai
truong cap truong dé xét duyét va dua ra nghi quyét.

-> Panh gia két qua c6 thé xay ra: Thich hop tham gia thyc tip ngoai trudng, thay thé bang thuc
tap trong trudng, thay thé chuong trinh thuc tp bang hoc trinh lién nganh.

-  Trudng hop théng qua nghi quyét hoc trinh lién nganh bu cho thuce tdp ngoai truong, thi phai
thuc hién theo “Quy trinh bu trir mon hoc cho thuc tap ngoai truong”.

% Chuong trinh thyc tip chuyén nganh danh cho sinh vién nuéc ngoai, sinh vién bang kép va sinh vién
Trung Quéc dai luc:

= Sinh vién nudc ngoai dugc mién tham gia thyc tp chuyén mén, thay thé bang phuong thirc
bu trir tin chi hoc trinh lién nganh (Nghi quyét 4 tai Hoi nghi Uy ban Thuc tap Ngoai truong
lan thir nhét hoc ky 2-2013) va dugc mién trir quy trinh ding ky danh gia (Nghi quyét 2 tai
Hoi nghi Uy ban Thuc tdp Ngoai truong 1an thi nhat hoc ky 2-2014).

=> Tin chi thuc tdp chuyén nganh cia sinh vién bang kép tai nam thir tu duoc truc tiép ghi nhan
bu trur tir tin chi hoc trinh lién nganh nudce ngoai (Nghi quyét 6 tai HO1 nghi Uy ban Thuc tap
Ngoai truong lan thir nhat hoc ky 2-2013) va duge mién trir quy trinh dang ky dénh gia.

- Sinh vién Trung Qudc dai luc dugc ding ky thuc tap chuyén nganh, nhiing dja diém thuc tap
giéi han tai Pai Loan, ciing co thé thay thé bang phwong thirc bu trir tin chi hoc trinh lién
nganh (Nghi quyét 4 tai Hoi nghi Uy ban Thyc tip Ngoai truong lan thir nhat hoc ky 2-2013,
Nghi quyét 1 tai Hoi nghi Uy ban Thuc tap Ngoai truong 1an thir nhat hoc ky 1-2014). Néu
sinh vién Trung Qudc dai luc can quay vé Trung Qudc thuc tip, thi phai dé& xuat van ban
chinh thic va dugc phé duyét trude. Pon vi thuc tap phai danh gia thuc dia, gido vién hudng
dan phai dén tan noi tham hoi it nhat 2 lan/hoc ky (cac chi phi danh gia va tham hoi Pon vi
thuc tap phai ty thanh toan), viéc hudng dan khac s& duogc thuc hién qua Email, webcam
hodc cac phuong tién truyén thong khac.

= Theo Nghi quyét tai Hoi nghi Uy ban Thuc tap lan thtr 2 hoc ky 1-2021, chuong trinh thyc
tap chuyén nganh trong ca nim hoc danh cho sinh vién nudc ngoai nam thir tu déu duge thuc
hién theo phuong thiric hoc trinh lién nganh thay cho thuc tap.

(2) Quy trinh dé nghi danh gia vé xtr Iy thuc tip ngoai trudng:

% Xu ly ca biét: La truong hop dang ky “Tin chi hoc trinh lién nganh thay cho thyuc tap chuyén nganh”
(goi tt 1a “Hoc trinh thay cho thuc tdp”), phai dugc Uy ban Thyc tip Ngoai trudng cap Khoa va Uy
ban Thuyec tap Ngoai trudng cép truong hop ban xem xét.

< Dbi tugng ap dung:

(01) Trudng hop trd ngai trong thuc tap.

e Phai nop kém Gidy chirng nhin ciia Bénh vién va Giy giai thich hwéng din ciia
Trung tim H$ tro Sinh vién.

(02) Truong hop co6 thuong tich va bénh tat nghiém trong.

e  Phai ndp kém Giay chirng nhin cia Bénh vién.
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(03) Truong hop c6 ¥ dinh ding ky du thi cong chirc hodc dy thi qudc gia, di dang ky hoc thém
va da ngp phi.
e  Phai phu hop vé6i dic diém chuyén nganh hodc hudng phat trién cuia Khoa va ndp kém
bién lai ndp phi day du.

e Sau khi dugc phé duyét, néu vé sau duoc xac minh 1a khong c6 viéc tham gia 16p boi
dudng thyc té, thi ho so xin xir 1y trudng hop ca biét s& bi hity bo va khoa hoc da dugc
cong nhan thay thé trudc d6 s& khong dugc tinh 14 thay thé cho thuc tap chuyén nganh..

(04) Trudng hop hoc lai (ké ca) 9 tin chi tré 1én.

e  Phai ndp kem Bang diém hoc tap ctuia cac nam hoc.
(05) Hoi trudng, Pho Hoi trudng va Nghi truong cua Hoi sinh vién.
(06) Nhirng truong hop dac bi¢t khac.

e  Vui long ndp kém ching tir c6 lién quan.

Cac muyc (01), (02) va (06) néu trén co thé chon diang ky hoc trinh 9 hodc 18 tin chi, cac muc (03),
(04) va (05) néu trén co thé dang ky hoc trinh 9 tin chi, muc (04) néu thudc dién sinh vién chuyén
truong thi c6 thé chon dang ky hoc trinh 9 hozc 18 tin chi.

% Phuong thuc dang ky:

- Ngudi ding ky sé phai dién “Pon ding ky xu 1y theo trudng hop thuc tip ngoai trudng”,
trinh tu dién: Sinh vién — phu huynh — gido vién chd nhiém — Chu nhiém Khoa.

= Quy trinh xét duyét xtr Iy trudng hop ca biét: Uy ban Thuyc tap Ngoai trudng cap Khoa — Uy
ban Thuc tap Ngoai truong cap truong.

=> Sau khi xtr 1y theo truong hop cé bi¢t da dugc xét duyét va thong qua, nguoi dang ky con
phai hoan thanh tin chi hoc trinh lién nganh thay cho thuc tip theo “Quy dinh vé tin chi bu
trr danh cho sinh vién” va “Quy trinh bu trr mon hoc cho thuce tap ngoai truong”.

(3) Quy dinh v€ vi¢c mien tru tin chi cho sinh vién

% Quy dinh vé viéc mién trir tin chi chu yéu duoc thuc hién theo khoan 9 muc 1 Diéu 2 va DPiéu 10
“Quy dinh vé Quy dinh v& viéc mién trir tin chi cho sinh vién” tai quy dinh cua Tb Hanh chinh Gido
vu - Phong Gido vu.

% Quy dinh vé tin chi cua hoc trinh lién nganh phai dugc thuc hién theo trong diém cua cac Hoc vién
khac nhau.

(4) Quy trinh bu trr mén hoc cho thuc tap ngoai truong:

% Thyc hién theo Nghi quyét tai Hoi nghi Uy ban Thyc tip Ngoai truong lan thir 2 hoc ky 2-2022.
% Quy trinh bu tru:
=> Cac Hoc vién cung cép danh séach cac khoa hoc ctua “Hoc trinh tin chi lién nganh”.
- Nguoi ding ky dién vao “Pon ding ky mén hoc ciia hoc trinh tin chi lién nganh bu cho <thuc
tap chuyén nganh>".
- Nguoi dang ky phai thyc hién tha tuc thém mén va rat mén theo thoi gian quy dinh cia TO
Hanh chinh Gi4do vu. Sau khi hoan thanh thd tuc thém mon va rat mon, cdc Khoa phai in
“Danh sach mon chon ctia hoc trinh tin chi lién nganh tai cac Khoa” va dong déu, sau 6 ndp
cho Phong Gido vu dong dau, roi ndp cho Trung tim Phat trién Nghé nghiép.
=> Truong hgp xét duyét thong qua, ban chinh Pon dang ky: cac Khoa, ban phu: Trung tdm Phat
trién
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= Truong hop xét duyét thong qua thi phai hoan thanh cac mon hoc dugc bu trir trude khi tot
nghiép va dat thanh tich tiéu chuan.

-> Khi thay ddi cac mon hoc dugce bu trir da dat tiéu chuén, quy trinh dugc thyc hién tuong tu
nhu trinh ty dang ky.

(5) Cac bién phép xir 1y d6i pho trong thoi gian phong dich:

% Thuc hién theo Nghi quyét tai Hoi nghi Gido vu Nha truong 1an thi nhat hoc ky 2-2019 ngay 23
thang 03 nam 2019.

% Theo Diéu 16 trong hoc vu cta trudng: “Viée tinh tin chi cho tirng mén hoc, vé nguyén tic, cir 18 gid
giang day thi duogc tinh 1a 1 tin chi; ddi véi mon thuce tap, néu mdi tuan hoc tir 2-3 gio trong subt mot
hoc ky s€ dugc tinh 1a 1 tin chi.” Do do, chuén cong nhén gio thyc tap hién hanh dugc tinh theo hai
murc: mdi tin chi tvong dwong 4 gid/tuan trong 18 tuan, kéo dai 9 thang (tong cong 648 gio), hoic
khoang 2,6 gio/tudn véi tong thoi lwong 432 gid, tiy theo dic diém cua timg khoa. Vi vay, cac khoa
phai cin ctr vao quyén han dé cong nhan tin chi, dwa trén tiéu chuan tbi thiéu 13 thwe tap di 18 tuan
va mdi tuin it nhit 24 gio (tong cong 432 giv), hoic tich liiy it nhat 648 gio thue tap.

Pé ung pho trong thoi gian “phong chdng dich bénh nghiém trong”, cic Khoa dua theo pham vi
thAm quyén ctia minh c6 thé néi 1ong thanh “truong hop 2 gid/tudn du mot hoc ky tinh 1am 1 tin chi”,
do d6 tiéu chuin ghi nhan sb gio' thue tip cia 9 tin chi dwoc néi 16ng thanh “324 gio/hoc ky
(2*%18*9)”, ngoai ra cling s€ 4p dung cho “thuc tap thuc té” (mon tu chon). Trong thoi gian “phong
chdng dich bénh nghiém trong”, truong hop dwoc “Trung tim Chi huy Dich bénh Trung uong” do
Co quan c6 tham quyén thanh 1ap tiép tuc thuc hién giam sat “phat sinh dich bénh hodc can thiét phai
thyc thi phong chdng dich bénh”, dugc nhan dinh 1a trong thoi gian “phong chong dich bénh nghiém
trong”, néu “Trung tdm Chi huy Dich bénh Trung wong” giai thé ngay trong hoc ky dé tro lai thoi ky
phong chéng dich bénh néi chung, thi viéc ghi nhan sb gi0 thyc tap phai dugc tinh theo ty 1€ gitra
thoi gian “phong chéng dich bénh nghiém trong” va “phong chéng dich bénh néi chung”. Néu nganh
nghé tam thoi khong thé khoi phuc hoat dong, khién cho viéc ghi nhan sb gio thuce tép theo ty 16 tro
nén kho khan, thi Hoi nghi Gido vu Khoa sé dé xuét yéu cau Hoi nghi Gido vu Nha truong thao luin

0.
*o*

va ghi nhan.

8. Cac bién phap uwng pho phong dich danh cho sinh vién thuwe tap ngoai
treong

Nha trudng chung toi di liét ké thuc tap chuyén nganh vao diéu kién can thiét cho sinh vién tot
nghi¢p, xét théy chuong trinh dao tao thyc tap tao diéu kién cho sinh vién trai nghi¢ém sém moi
truong noi lam viée, con bao gdm dao tao phong ngira rii ro nghé nghiép, bao vé an toan noi 1am
viéc, cac DPon vi ¢ trach nhiém phai danh gi4 va sép xép hop 1y céc dia diém thuc tap, dé dam bao
an toan thyc tap ciing nhu quyén va loi ich hoc tép cia sinh vién.

(1) Trong thoi ky phong chéng dich bénh, cac khoa can can cir vao ning luc cdt 16i cua chwong trinh
hoc va dac diém moi truong thyuc tap, tién hanh xem xét trude liéu moi truong thuc tap co phai la
moi truong cd nguy co cao hay khong. Gido vién phuy trach hudng dan thyc tap sé tién hanh danh gia
can trong ting trudng hop cu thé. Ngoai viéc dé trinh dé xuat 1én Uy ban thyc tap ctia khoa vé viée
c6 nén tam thoi ngimg thuc tap va cho phép sinh vién quay lai trudng hoc thay thé thuc tap, ciing co
thé phdi hop diéu chinh phan cong sang méi truong thuc tdp c6 mirc d6 rai ro thap hon dé tiép tuc
thue tap.
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(2) K& hoach thuc tap tai Trung Quéc dai luc ban dau va thuc tap tai nudc ngoai déu s& tam thoi bi
hoan lai, va s€ dugc thdo ludn thém tuy thudc vao dién bién tiép theo cua dich bénh. Cac Khoa phai
kiém soat va phan phdi sinh vién dén cac dia diém thyc tap thich hop trong nudc dé tiép tuc thuc
tap.

(3) Gui thu khan cau cac Pon vi thyuc tdp nhat dinh phai phdi hop véi phap 1énh va chi dao cta cac
Co quan nhu Trung tim Chi huy Dich bénh Trung uong, Bo Phuc loi Y té, B6 Lao dong dé thuc
hién cac bién phap phong ngira khac nhau. Gido vién huéng dan phai nim bat diy du moi trudng
thue tap cua sinh vién, ting cuong hudng dan sinh vién vé nhan thic va cac bién phap phong dich,
dé tao diéu kién cho Nha trudng ching tdi cting cac Pon vi thuc tap thiét 1ap mang luéi phong dich
chung.

(4) Kiém soat va yéu cau cac Pon vi thuc tap phai bd tri dly du cac bién phap bao vé tuyén dau cho
thuc tap sinh, bao gdm cung cdp khau trang chuyén dung ca nhin va giam sat viéc deo khiu trang
dung cach, thiét 1ap cac bién phap do than nhiét va kiém tra sang loc, ting cudng vé sinh va khir
trung tai khu vuc noi lam viée, ting cuong gido duc dao tao vé phong ngira 1ay nhiém va ty bao vé,
thue hién hiéu qua tu quan 1y stc khoe, néu can thiét thi phai thong bao cho Nha trudng va thuc hién
cac bién phap theo doi quan ly.

(5) Dé thyuc hién tdt viée tu quan 1y stc khoe, moi sinh vién thuc tap c6 lich st nhdp canh tir nude
ngoai, hodc tiép xUc véi nguoi co lich sur trén hay ngudi da xac nhan nhiém bénh, déu phai chu dong
¢ nha nghi ngoi theo quy dinh phép luat ctia chinh phu. Truong hop thuc tap 1a loai hinh thuc tap
thong thuong khong c6 mdi quan hé dbi gia, thi trong thoi gian ty quan 1y sirc khoe, can cir theo
cong vin s6 1090014833 ngay 31 thang 1 naim 2020 ctia Bd Gido duc Dai Loan (Pai Gido Cao [2]),
khong can xin nghi phép, va khong tinh vao sé budi ving mit. Tuy nhién, néu 1a loai hinh thuc tap
c6 mdi quan hé ddi gia (thuc tip theo hinh thtrc 1am viéc), thi s& 4p dung quy dinh xin nghi cua
ngudi lao dong, co thé duoc tinh 1a nghi viéc riéng hodc thoa thuan sip xép nghi phép dic biét.
Trudng hop sinh vién xin nghi do dwoc chan doan nghi nhiém viém phdi do ching virus dic biét
nguy hiém, thi can dugc xir 1y mot céch linh hoat va c6 lgi cho sinh vién.

(6) Dé phong ngira dich bénh lay lan, gido vién hudng dan thyc tp can thuc hién cong tac tham
viéng va xir 1y céc van dé trén co s& dam bao an toan cho ban than. Trong thoi ky dich bénh, viéc
tham viéng cia gido vién huéng dan co thé thyc hién thong qua hinh thirc hop truc tuyén hoic lién
lac qua thu tin, ddng thoi can luu lai hd so ghi chép. Néu cac don vi thuc tap can trao doi cac van dé
lién quan dén viec huéng dan sinh vién thuc tap, ¢ thé lién hé qua di¢n thoai. Tuy nhién, trong
truong hop khan cip hodc ¢6 van dé nghiém trong, quy dinh nay khong ap dung han ché.

(7) Trong trudng hop Nha trudng hodc Pon vi thuc tap xuét hién nhiéu ca 14y nhiém hang loat viém
phoi mang tinh truyén nhiém dic biét nghiém trong, thi s& thuc hién theo “Nguyén tic nghi hoc va
hoc bu”. Vi tién dé bao dam quyén va loi ich hoc tap cuia sinh vién, néu can thiét, s& phdi hop véi
bién phap phong dich thuc hién tam dung hoat dong thuc tap ngoai trudong theo chi thi cua Co quan
c6 thAm quyén hodc theo Nghi quyét ciia Uy ban Thuc tap ciia Nha truong ching t6i.
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Béng 1: Bang phan cong trach nhiém ctia T6 Ung bién Viém phdi mang tinh truyén nhiém dic biét nghiém
trong cua truong Pai hoc KHKT Tai chinh Bic Minh

Trud ho .
ru:onig p ’ong Giam sat, dat ra cac chinh sach ung bién thuc 02-26585801
nghién ciru tap va thuc hién Mav 1é 2401
phat trién P T ayle
Chu nhié »
frién Nghé [ SO St VIee e aien. - = . May 1¢ 2430
i 2. Quan 1y va khai bao trong irng bién thuc tap.
nghiép
02-26585801
Khoa Thwong mai Qudc té: 2720
Khoa Quan tri Kinh doanh: 2730
2 ) . sz .- | Khoa Marketing: 5720
T,O Ung 1. Panh gid moi trudng thuc tap, dé xuat kién KhZZNa(r)aielini Une dune:
bien Thyc nghi va dua ra Nghi quyét ddi voi viée tam S goatng £ AHmg:

tap ding thyc tap tiy ting trudng hop.

hti nhié < Kh an 1y Phan phoi:
¢ un71¢n? 2. Huong dan sinh vién nang cao nhan thic oa Quim y. algp ,01 5730
Khoa cua cde hong dich, hiéu rd sy hoan thién cac bién pha Khoa Thong tin K toan: 2710
Khoa, gido p . & o T T p ;p Khoa Tai chinh va Thué: 2750
Cn , phong dich cta cac Pon vi thuc tap, d€ xuat R o
vién hudng Kién nehi vé cdc bidn phap phone nedra Khoa Quan ly Rui ro va Ké
dan thyc tap g ?1! phap piong ngua. hoach Tai san: 2740

3. Quén 1y va khai bao trong tmg bién thyc tap.

n dé : co " | Khoa Tai chinh: 2770
4. Céc vén d& khac lién quan dén viéc thyc hign | oo 2 “n

Khoa Cong nghé Thong tin:
5770

Khoa Quén ly Thong tin: 2760
Khoa Thiét ké Pa phuong tién
Truyén thong: 5760

g bién thuc tap.
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Giira Than Phan Va Quy#n Lei, Nehia Vu Ciia Thye Tap Sinh

pang 1ong Hop

Bang 2: Bang tong hop mdi quan hé gitta than phan va quyén loi, nghia vu cta thyc tap sinh

Quan hé
Than Chu st .
han d nu lao Luat Ticu Huu Quyén loi
u 2 : u
7p : Luong A & . Bao hiém chuan Lao ) ) 4 o
cua thuc dong va don tri va nghia vu
tap sinh nguoi lao .
dong
e Theo Luét Tiéu chuan Lao
dong - (Bao hiém lao dong va
bao hiém sirc khoe, tai nan
Nhan lao dong, bao hiém viéc 1am Theo Luat
vién (lao Co Co va huu tri) Ap dung Co Tiéu chuén
dong) e Biao hiém doan thé cho sinh Lao dong
vién thuc tdp ngoai trudng
clia cac trudng Cao ding va
Pai hoc
® Bao hiém doan thé cho sinh
vién thuc tdp ngoai trudn A
Khéng c6 Ivong R ‘,p & . g Cac diéu Theo Hop
. % cua cac truong Cao dang va n X
. hodc c6 cap hoc . kién lao N dong hop
Sinh i B R , Pai hoc R o Khong | |, .
o bong khuyén Khoéng c6 . . 2 A dong lién ] tac thuc tép
vién A e Nha truong di€u phdi cung , cod ..
hoc hay trg cap . n \ quan khéc ngoai
thuc ta Bon vi thye tip mua bao van ap dun truon
HO D hiém thuong tich do tai nan p CHng B
doan thé cho sinh vién
[ Ghi chu]

< Nhan vién (lao ddng): La nguoi dugc Chu sir dung lao dong thué lam va hudng tién luong; Cha
st dung lao dong néu trén 1a Chu doanh nghiép, nguoi phu trach hoat dong kinh doanh hodc nguoi
dai dién Chu doanh nghiép xur 1y cac cong viée lién quan dén lao dong, thuc hién viée st dung lao
dong. Giira nhan vién (lao dong) va Chu st dung lao dong hinh thanh méi quan hé lao dong.

% Tién lwong: La thu lao ma nguoi lao dong nhan dugc tir cong viée: Bao gom tién cong, tién lwong,
luong theo gio, tién thuong, phu cép duoc tra béng tién mat hodc hién vat tinh theo gi0, ngay,
thang hodc s6 san pham va cac khoan thanh toan thuong xuyén khac dudi moi danh nghia.

< Bio hiém lao dong va bao hiém strc khoée, tai nan lao dong, bao hiém viéc 1am va huu tri:
Theo Piéu 7 va Piéu 8 ctia Luat Tiéu chuan Lao dong, ngudi sir dung lao dong phai tham gia bao
hiém lao dong cho nguoi lao dong. Theo Piéu 15 ciia Luat Bao hiém Y té Toan déan, nguoi sur
dung lao dong phai dong bao hiém y té toan dan cho nguoi lao dong theo quy dinh. Theo Diéu 6
ctia Luat Bao hiém tai nan nghé nghiép va bao vé lao dong, nguoi st dung lao dong 1a don vi dong
bao hiém tai nan nghé nghiép cho ngudi lao dong. Theo Pidu 5 ctia Ludt Bao hiém viéc lam, ngudi
sit dung lao dong phai tham gia bao hiém viéc 1am cho nguoi lao dong. Theo Diéu 56 cua Luat
Tiéu chuan Lao dong, ngudi sir dung lao dong phai trich ndp quy huu tri cho nguoi lao dong theo
quy dinh.
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Q  Bing Ty Danh Gia Hop Déng Thye Tip 7

Bang tw danh gia Hop dong thuc tip ciia Pai hoc KHKT Tai chinh Pirc Minh

Noi dung

Co

Khong

Can cw

. Hop dong thuc tap co
quy dinh r3 rang vé
thoi gian thuc tip,
trong d6 thoi han bét
dau va két thuc co dat
da 18 tudn, va sb gio
thyc tap la 648 gio
hodc it nhit thuc tap
18 tudn, mbi tudn it
nhit 24 gio hay khong.

1. Theo Nghi quyét cudc hop hoc vu lan thtr nhat ky 2 ndm hoc
2013 cta Pai hoc KHKT Tai chinh Burc Minh, cling nhu Nghi
quyét stra d6i duogc phé duyét tai cude hop hoc vu 14n tht nhat
ky 2 ndm hoc 2014 vao ngay 21 thang 3 nam 2015, tiéu chuan
tinh toan thuc tap ngoai truong cho ca nam hoc duge quy dinh
nhu sau: “1 tin chi twong duong véi 4 gio thuc tdp mdi tuan,
trong mdt hoc ky 18 tudn, véi 9 tin chi duge tinh dua trén 648
gid thuc tap”. Do dac thu cta tung khoa, con ¢6 quy dinh sua
d6i bd sung 1a “it nhat thuc tap 18 tudn va mdi tuan it nhat 24
gid (tong cong 432 gid), hoic tich liy tdi thiéu 648 gid™.

2. Piéu 6-1 Bién phap thuc thi hop tic Doanh nghiép — Nha
truong tai cac truong Cao ding va Dai hoc.

3. Cbéng van sd 1040068802 / Dao Giao (III) Tir ngay 12 thang 06
nam 2015 cta Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / bai
Giao (Tu) Tu ngay 12 thang 10 nam 2015 cta B9 Gido duc,
Cong vin sd 1060055588 / Pai Giao Ky (III) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cta Bo Giado duc.

. S6 gio thyc tap hang
ngay cé vuot qua 8 gio
hay khong.

Can ctr theo Diéu 14, Chuong 4 Du thao Luat Gido duc Thyc tép
Ngoai truong ddi véi truong Cao dang va DPai hoc, thoi gian thuc
tap hang ngay khong duogc vuot qua 8 gio va khong dugce thyuc hién
tir 10 gio toi dén 6 gid sang ngay hom sau.

. Hop dong thuc tap co
quy dinh 18 trach
nhiém huéng dan cua
Khoa va Pon vi thuc
tap hay khong.

1. Diéu 6-1 Bién phap thuc thi hgp tac Doanh nghiép — Nha trudng
tai cac truong Cao dflng va Pai hoc.

2. Cong vian sd 1040068802 / Pao Giao (III) Tir ngay 12 thang 06
nam 2015 cia Bo Gido duc, Céng van s6 1040130890B / Pai
Gido (III) Tu ngay 12 thang 10 nam 2015 cta B9 Gido duc,
Cong vin sd 1060055588 / Pai Giao Ky (IIT) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cua B6 Giao duc.

. Hop dong thuc tap cb
quy dinh 5 viéc kiém
soat quan ly an toan tai
dia diém thyc tap hay
khong (bai giang vé an
toan, lip dat thiét bi
bao vé an toan tai dia
diém thuc tap va lap Kké
hoach cho cac bién
phap an toan li€n quan.

1. Diéu 6-1 Bién phap thyc thi hop tic Doanh nghiép — Nha trudng
tai cac truong Cao déng va Pai hoc.

2. S6 tay tham khéo cong tac thuc ddy chwong trinh thuc tap ngoai
truong cua cac trudong Cao dang va Pai hoc.

3. Cong vin sd 1040068802 / Pao Giao (III) Tir ngay 12 thang 06
nam 2015 cia Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / Pai
Gido (II) Tur ngay 12 thang 10 ndm 2015 cta Bo Giao duc,
Cong van s6 1060055588 / Pai Giao Ky (IIT) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cua B6 Giao duc.
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5. Hop dong thuc tap co

quy dinh 15 v& tién
lwong, phu cdp va hoc
bong hay khong.

1. Diéu 6-1 Bién phap thuc thi hop tic Doanh nghiép — Nha trudng

tai cac truong Cao déng va Pai hoc.

. S6 tay tham khéo cong tac thuc ddy chwong trinh thuc tip ngoai

truong cua cac trudng Cao ddng va Pai hoc.

. Cong van sd 1040068802 / Dao Giao (IIT) Tir ngay 12 thang 06

nam 2015 cia Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / bai
Gido (III) Tu ngay 12 thang 10 ndm 2015 cta B9 Gido duc,
Cong van sb 1060055588 / Pai Gido K§ (III) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cua B6 Giao duc.

6. Néu phu cép thyc tap

duogc tinh theo tién
luong, thi c¢6 phu hop
v6i muc luong tdi thiéu
theo Luat Tiéu chuan
Lao dong hay khong.

. Theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 15 Dy thao Luat Gido duc Thuc

tap Ngoai truong dbi véi truong Cao dang va Pai hoc, mic
lwong trong thoi gian thyuc tdp khong dugc thap hon muc luong
quy dinh tai Luat Tiéu chuan Lao dong.

. Diéu 6-1 Bién phap thuc thi hop tac Doanh nghiép — Nha truong

tai cac truong Cao ddng va Pai hoc.

. S6 tay tham khao cong tac thuc day chwong trinh thuc tap ngoai

treong cua cac truong Cao dang va Pai hoc.

. Cong vin sb 1040068802 / Dao Gido (III) Tur ngay 12 thang 06

nam 2015 ctia B6 Gido duc, Cong van s6 1040130890B / Pai
Gidao (III) Tu ngay 12 thang 10 nam 2015 cta B9 Gido duc,
Cong vin sd 1060055588 / Pai Gido Ky (III)Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cia Bo Giao duc.

. Khi tr¢ cép thuc tap
duoc tinh nhu tién
lwong, tuc la hinh
thanh mdi quan hé cé
d6i gia (quan hé lao
dong), thi can xem xét
liéu don vi thyc tap co
tham gia diy du cac
loai bao hiém nhu: bao
hiém lao dong, bao
hiém y té, bao hiém
viéc lam, bao hiém tai
nan nghé nghiép, ciing
nhu c6 thuc hién trich
ndp quy huu tri (lwong
huu) theo quy dinh hay
khong.

. Theo quy dinh tai Piéu 15 Du thao Luat Gido duc Thuc tap

Ngoai truong dbi véi truomg Cao dang va Dai hoc, Nha truong
va Pon vi thuc tap phai ky két Hop dong hop tac thuc tap ngoai
treong thudc dién thuc tap theo hinh thirc cong viéc, thi Pon vi
thyc tap phai mua bao hiém lao dong, bao hiém viéc lam va ndp
quy huu tri cho thyc tap sinh theo quy dinh phap luat.

. Diédu 6-1 Bién phap thuc thi hop tic Doanh nghiép — Nha truong

tai cac truong Cao déng va Pai hoc.

. S6 tay tham khao cong tac thuc day chuong trinh thuc tdp ngoai

truong cua cac trudong Cao ddng va Pai hoc.

. Céng vin sb 1040068802 / Pao Gido (III) Tir ngdy 12 thang 06

nam 2015 cia B Gido duc, Cong vin s6 1040130890B / bai
Gido (III) Tu ngay 12 thang 10 nadm 2015 cta BY Gido duc,
Cong van sb 1060055588 / Pai Gido K§ (III) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cua B6 Giao duc.

. Khi trg cép thyc tép
duoc tinh 1a hoc béng
khuyén hoc, can xem
xét don vi thuc tép co
tham gia bao hiém
nhém (bao hiém tai
nan nhém) cho sinh
vien thuc tdp hay
khong.

. Diéu 6-1 Bién phap thyc thi hop tac Doanh nghiép — Nha trudng

tai cac truong Cao déng va Pai hoc.

. S6 tay tham khao cong tac thuc ddy chwong trinh thyc tip ngoai

truong clia cac truong Cao ding va Pai hoc.

. Cong van sb 1040068802 / Pao Gido (III) Tir ngdy 12 thang 06

nam 2015 cia Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / bai
Gido (III) Tur ngay 12 thang 10 nam 2015 cta B Giao duc,
Cong vin sb 1060055588 / Pai Gido K§ (IIT) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cua B6 Giao duc.
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9. Hop dong thuc tap cb

quy dinh vé& an o hay
khong.

. Diéu 6-1 Bién phép thuc thi hop tic Doanh nghiép — Nha truong

tai cac truong Cao déng va Pai hoc.
S tay tham khao cong tac thiic ddy chuong trinh thuc tap ngoai
truong cua cac trudng Cao ddng va Pai hoc.

10.Cac quy dinh vé thoi
gian nghi ngoi, xin
nghi phép, ngay 1& va
ngay nghi trong thoi
gian thuc tdp co6 phu
hop voi Luat Tiéu
chudn Lao dong hay
khong.

Theo quy dinh tai Diéu 15 Dy thao Luét Gido duc Thuc tap Ngoai
truong d6i voi truong Cao dang va Pai hoc, thoi gian thuce tap, thoi
gian nghi ngoi, xin nghi phép, ngay 18, ngay nghi khong dugc thap

hon quy dinh c6 lién quan tai Luat Tiéu chuin Lao dong, Diéu 1€
bao hiém lao dong va Picu 1€ bao hiém viéc lam.

11.Hop dong thuc tap co

quy dinh o 1a phai
cung Don vi thuc tap
lap “Ké hoach thuc tap
ca nhan” hay khong.

—_—

Theo quy dinh tai myc 2 Piéu 10 Dy thao Luat Gido duc Thuc
tap Ngoai trudong dbi véi truong Cao ding va Dai hoc, cing
Pon vi thyc tap lap ké hoach thyc tap cho thyc tap sinh theo ndi
dung chuong trinh thyc tap.

S tay tham khao cong tac thiic ddy chuong trinh thuc tap ngoai
truong clia cac truong Cao ding va Pai hoc.

Cong van sd 1040068802 / Pao Gido (III) Tir ngay 12 thang 06
nam 2015 cia Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / bai
Gido (III) T ngay 12 thang 10 nam 2015 cta B$ Giao duc,
Cong vin sb 1060055588 / Pai Gido Ky (IIT) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cta B6 Giao duc.

12.Hop dong thyc tap co

quy dinh rd la gido
vién huéng dan cua
Nha truong sé& dén
tham hoi it nhat 2 lan
hay khong, va Nha
truong quy dinh 4 lan.

. Theo Diéu 11 cia Dy thao Luét Gido duc thuc tip ngoai trudng

danh cho cac truong cao dang tro 1én, nha trudng phai chi dinh
nhan su thyc hién cong tac hudéng dan va thim viéng trong sudt
thoi gian sinh vién thyc tap tai don vi thuc tap (dbi voi thue tap
sudt ca hoc ky, it nhat phai thim viéng hai lan). Theo Khoan 3,
Piéu 13 cua du thao luat, sinh vién phai chép nhan viéc duoc
nhan sy dugc nha truong cir dén tham viéng dinh ky, dong thoi
cling phai phdi hop khi co quan quan 1y cua nha trudng thuc
hién danh gia hi¢u qua giang day cua chuong trinh thuc tap.

S6 tay tham khao cong tac thiic diy chuwong trinh thyc tip ngoai
truong cua cac trudong Cao ddng va Pai hoc.

. Cong vin sd 1040068802 / Pao Giao (IIT) Tir ngay 12 thang 06

nam 2015 cta Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / Pai
Gido (III) Tu ngay 12 thang 10 nam 2015 cta BY Gido duc,
Cong vin sd 1060055588 / Pai Giao Ky (III) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cta B6 Giao duc.
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13.Hop ddng thuc tip c6
quy dinh 1o 1a thyc
tap sinh phai quay vé
truong va phat biéu
thanh qua thuc tap
hay khong.

1. Piéu 6-1 Bién phap thuc thi hop tac Doanh nghiép — Nha
truong tai cac truong Cao dang va Pai hoc.

2. S6 tay tham khao cong tac thic ddy chuong trinh thuc tp
ngoai trudng cua cac trudong Cao dang va Pai hoc.

3. Cong vian s6 1040068802 / Pao Giao (III) T ngay 12
thang 06 nam 2015 cua B§ Giao duc, Coéng van $6
1040130890B / Dai Giao (III) Tt ngay 12 thang 10 ndm
2015 cua B Gido duc, Cong van s6 1060055588 / Pai
Giao K¥ (IIT) Tur ngay 20 thang 04 nam 2017 cua B Giao
duc.

14.Hop dong thuc tap cb

quy dinh rd0 rang hay
khong vé céac bién phap
xtr 1y khi thyc tap sinh
bi quay rdi tinh duc,
hoac viéc xu 1y theo
cac quy dinh phap luat
c6 lién quan?

1. Theo quy dinh tai Piéu 18 Du thao Luat Gido duc Thuc tap
Ngoai truong ddi véi trudng Cao dang va Pai hoc, trong thoi
gian thyc tdp sinh dang thuc tap, néu Pon vj thue tap biét thuc
tap sinh bj quiy rdi tinh duc, thi Pon vi thuc tap phai lap tic
thyc hién cac bién phap xir 1y va khac phuc mét cach hiéu qua.
Theo quy dinh tai Luat Phong chéng Pham t61 Xam hai Tinh
duc, phai 1ap tirc thong bao cho Nha trudng va Chinh quyén dia
phuong trén dia ban huyén (thi), thanh phd biét, cham nhat
khéng duoc qua 24 gio.

2. Piéu 6 Bién phap thyc thi hop tac Doanh nghi¢p — Nha trudng
tai cac truong Cao déng va Pai hoc.

3. S6 tay tham khéo cong tac thuc ddy chwong trinh thuc tip ngoai
truong clia cac truong Cao ding va Pai hoc.

4. Cong van sd 1040068802 / Pao Giao (IIT) Tir ngay 12 thang 06
nam 2015 cia Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / Pai
Gido (III) Tur ngay 12 thang 10 nam 2015 cta B Giao duc,
Cong van s6 1060055588 / Pai Giao Ky (IIT) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cta B6 Giao duc.

15.Hop dong thuc tap co

quy dinh o vé viée xir
ly khiéu nai danh cho
thuc tdp sinh hay
khong, theo quy dinh
tai SO tay tham khao
cong tac thuc day
chuong trinh thyc tap
ngoai truong cua cac
truong Cao dang va
Pai hoc, viéc nay phai
duoc “Uy ban Thuc
tap” hoic “Uy ban
khiéu nai danh cho
sinh vién” cua Nha
truong xu ly.

Diéu 6-1 Bién phép thuc thi hop tic Doanh nghiép — Nha truong tai
cac truong Cao dang va Pai hoc.

S6 tay tham khao cong tac thic ddy chuong trinh thuc tap ngoai
truong cua cac truong Cao dang va Pai hoc.

Theo Diéu 19 cta Dy thao Luat Gido duc thuc tap ngoai truong
danh cho céc trudng cao dang tré 1én, néu thuc tap sinh cho riang
quyén lgi cia minh bi don vi thuc tap xam pham mot cach khong
hop 1y, thi c¢6 thé ndp don yéu cau nha truong xir Iy tranh chp hoic
khiéu nai. Khi xir ly khiéu nai néu trén, nha truong phai triéu tap
Uy ban thyuc tap ngoai trudng cua vién, khoa, bd mon hoac chuong
trinh dao tao li€n quan, moi dai di€n don vi thuc tap, thyc tap sinh
lién quan, cac chuyén gia hoc gia, cac don vi va nhan su lién quan
cung tham gia phién hop xtr Iy khiéu nai, va phai 1ap bién ban cudc
hop. Pon vi thyc tap hoac cac don vi va nhén sy c6 lién quan phai
thuc hién nghiém tic cac quyét dinh cua cudc hop xir 1y khiéu nai.
Cong vin s6 1040068802 / Pao Giao (II) Tir ngdy 12 thang 06
nam 2015 cua B9 Gido duc, Coéng van s6 1040130890B / bai Gido
(IIT) Tir ngay 12 thang 10 ndm 2015 ciia Bo Gido duc, Cong vin sd
1060055588 / Pai Giao Ky (III) Tur ngay 20 thang 04 nam 2017
cua Bo Giao duc.
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16.Don vi thyc tap cod quy

dinh vé diéu khoan bdi
thuong thiét hai hay
khong, néu xam pham
trai phép quyén loi cua
nguoi khac do hoat
dong dao tao, thi Pon
vi thyc tap phai chiu
trach nhiém bdi thuong
thiét hai, nhung truong
hop thiét hai do thuc
tap sinh cd ¥ hodc so
suit nghiém trong giy
ra, thi khoéng thudc
pham vi nay.

Theo Piéu 13 cia Dy thao Luat Gido duc thuc tap ngoai truong
danh cho cac truong cao dang tré 1én, néu thuc tap sinh trong qua
trinh thue tdp gy ton hai bit hop phap dén quyén loi cua ngudi
khac do hoat dong huén luyén, thi don vi thyc tép phai chiu trach
nhiém boi thuong thiét hai. Tuy nhién, trudng hop thiét hai phat
sinh do hanh vi ¢b v hodc 16i nghiém trong cua thyc tap sinh, thi
don vi thyc tap khong phai chiu trach nhi€ém boi thuong.

17.Hop dong thuc tap cb

quy dinh vé phuong
thirc xtr 1y chuyén ddi
thuc tap hay khong.

1. Theo Khoan 4, Piéu 6 cta “Phuong phap thuc hién hop tac giita
nha truong va doanh nghiép tai cac trudng cao dang tré 1én”,
nha truong c6 trach nhiém giam sat va xtr 1y cac truong hop sinh
vién cham durt thyc tap trudc thoi han.

2. S6 tay tham khéo cong tac thuc day chwong trinh thuc tip ngoai
trudng cua cac truong Cao dang va Pai hoc.

3. Cong vin sd 1040068802 / Pao Giao (IIT) Tir ngay 12 thang 06
nam 2015 cia Bo Gido duc, Cong van s6 1040130890B / Pai
Gidao (III) Tu ngay 12 thang 10 nam 2015 cta BY Gido duc,
Coéng van s6 1060055588 / Pai Giao K¥ (III) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cua B6 Giao duc.

18.Hop dong thuc tap cb
quy dinh vé danh gia
va chung nhan thanh
tich cua sinh vién hay
khong.

1. Theo quy dinh tai Diéu 14 Du thao Luat Gido duc Thuc tap
Ngoai truong ddi véi trudng Cao dang va Dai hoc, Hop dong
thuc tdp phai bao gdm tiéu chuén tinh tin chi va danh gi4 thanh
tich.

2. Diéu 6-1 Bién phap thyc thi hop tac Doanh nghiép — Nha trudng
tai cac truong Cao ddng va Dai hoc.

3. S6 tay tham khao cong tac thuc ddy chwong trinh thuc tip ngoai
trudng cia cac truong Cao dang va Pai hoc.

4. Cong van s6 1040068802 / Pao Giao (III) Tir ngay 12 thang 06
nam 2015 ctia B6 Gido duc, Cong van s6 1040130890B / Pai
Gidao (III) Tu ngay 12 thang 10 nam 2015 cta B9 Gido duc,
Cong vin sd 1060055588 / Pai Giao Ky (IIT) Tir ngay 20 thang
04 nam 2017 cia Bo Giao duc.
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19.Don vi thyc tap cod quy

dinh diéu khoan vé
viéc Nha truong phai
chiu trach nhiém bao
lanh hodc bdi thudng
lién d6i hay khong.

Theo Phu lyc 2 — Giai thich vé& cac diéu khoan khéng phu hop
thuong thdy trong hop dong thuc tap ciia Truong Pai hoc KHKT
Tai chinh Birc Minh vé quy dinh bao dam an toan, huéng dan va
thim viéng sinh vién trong qua trinh thyc tip ngoai truong, nha
truong 1a mot td chirc cong ich thudc phap nhan quy tai trg, cod
trach nhiém thiét lap ké hoach dao tao cung don vi thyuc tép nham
tao diéu kién cho sinh vién tham gia hoc tap thuc tién, nang cao
nang lyc canh tranh nghé nghiép. Nha truong khong thé 1a chi thé
bao lanh trong hop dong. Néu don vi thyc tdp yéu cau nha truong
lam bén bao lanh, thi phai thong qua thu tuc xét duyét clia hoi dong
quan trj hodc cac cudc hop lién quan, thi hop ddng bao 1anh méi co
hiéu lyc. Néu khong duoc ty quyén hop phap, bat ky hop dong bao
lanh nao do ngudi khong cé tham quyén ky két, thi nguoi ky phai
ty chiu trach nhiém bao lanh véi tu cach 1a nguoi dai dién khong co
quyén han. Tuong ty, nha truong ciing khong thé ky két bat ky hop
déng nao c¢é ndi dung chiu trach nhiém lién doi v& boi thuong thiét
hai.

20.Hop dong thuc tap co

quy dinh diéu khoan vé
viéc gdy tén hai dén
quyén va loi ich cia
thuc tdp sinh hay
khong.

Theo quy dinh tai Diéu 16 Dy thao Luat Gido duc Thuc tap Ngoai
trudong ddi véi truong Cao drfmg va Pai hoc, Pon vi thyc tap khong
dugc co6 cac hanh vi sau day:

1. Yéu ciu thuc tap sinh phai ndp tién bao dam.

2. Loai trir quyén yéu ciu bdi thuong thiét hai cta thuc tap sinh
hodc han ché mirc bdi thudng ma thyc tép sinh c6 thé yéu cau.

3. Thuec tap sinh dao tao qua gid l[am viéc, nhung néu thuc tap sinh
thudc loai hinh thyc tap ngoai truong cé quan hé lao dong, thi sé
duogc xu 1y theo hop dong lao dong thuc tap sinh.

4. Yéu cau thuc tap sinh chdm dit Hop dong trude thdi han va
phai bdi thudng tién vi pham Hop dong.

5. Han ché thuc tdp sinh ty do tim viéc sau khi chidm dut Hop
dong.

6. Cac hanh vi khac gdy t6n hai khong chinh dang dén quyén va
loi ich cua thyc tap sinh.

Truong hop Hop dong hop tac thuc tap ngoai truong co cac dicu

khoan nhu muc trude, thi cac diéu khoan do s& khong c6 hiéu lyec.

Trong Hop déng lao dong cua thyc tap sinh, ngoai trir dao tao qua

thoi gian tai khoan 3 muc 1 ra, truong hop co cac diéu khoan nhu

muc 1, thi cac diéu khoan do s& khéng c¢6 hi¢u luc.

21.C6 ky két Hop dong

v6i Cong ty cung cép
lao dong hay khong.

Theo “S6 tay tham khao cong tac thiic day chuong trinh thuc tap
ngoai trudng cia cac truong Cao ding va Pai hoc” cua Bo Giao
duc, khoan 1 muc 1 Chwong 3 gidi thich rang, tinh chét ciia chuong
trinh thyc tap khac vdi cong viéc 1am thém nodi chung va thuc tap
sinh khong nén tro thanh nhan sy thay thé hodc nhan sy dugc didu
dong cho cac PBon vi hop tac.
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22.Hop ddng ky két voi

don vi thuc tdp mang
tinh chit hop dong
khoan hodc hgp dong
tinh theo san pham,
khong dugc bao ho
theo Luét Tiéu chudn
Lao dong.

Theo Phu lyc 2 — Giai thich vé& cac diéu khoan khéng phu hop
thudng gip trong hop dong thuc tip ctua Truong Pai hoc KHKT
Tai chinh Ptrc Minh vé quy dinh an toan, hudng din va thim viéng
sinh vién trong thuc tap ngoai truong, chuong trinh thuc tap ngoai
truong phai dugc bé tri phit hop véi ning luc chuyén mén ma khoa,
bd moén mong mudn dao tao, va thudc vé chuong trinh hoc chinh
thirc cia nha trudng, khac véi cong viée 1am thém (part-time). Sinh
vién thuc tap phai dugc dam bao quyén duoc hoc tap.

Theo dinh nghia hop dong khoan 14 théa thuan giita cac bén, trong
d6 mot bén hoan thanh mot cong viéc nhét dinh cho bén kia, bén
kia s& tra cong sau khi cong viéc hoan thanh. Hop dong khoan khac
v6i hop dong lao dong & chd hop ddng lao dong chi hoan thanh
“cong viéc” (cong stc), con hop dong khoan phai “bao gém ca
nguyén vt liéu”. Bén nhan khoan c6 thé tu quyét dinh co tiép tuc
nhan cong viéc hay khong, cong viéc c6 thé khong lién tuc va
khong c6 quan hé cap dudi, khong bi chi huy, giam sat hay danh
gid. Piéu ndy méau thudn véi muc dich cta thuc tip sinh ngoai
truong.

Trong quan hé hop dong khoan, don vi thuc tip khong co nghia vu
tham gia bao hiém lao dong cho thuc tap sinh, nén quyén hoc tap
va bao dam cho thuc tap sinh khong dugc day du.

Diéu 14 khoan 1 myc 5 cua Luét Tiéu chuan Lao dong quy dinh vé
“ngudi lao dong duoc tra luong theo san pham” 14 chi nhimg nguoi
lao dong ma tién lwong cua ho bao gdm phén tra theo khdi luong
cong viée di hoan thanh, ma mirc lwong nay c6 anh huong dang ké
dén viéc duy tri cudc song cia ho. Theo Cong vin giai thich sb
00362 ngay 16 thang 1 nim 1993 cua Uy ban Lao dong thudc Hoi
ddéng Hanh chinh (nay 1a Hoi dong B truong), mirc lwong tdi thiéu
co ban cua Luat Tiéu chuin Lao dong van duoc ap dung cho nhém
nguoi lao dong nay. Ngoai ra, theo Diéu 12 cia Quy ché thi hanh
Luét Tiéu chuin Lao dong, tién lvong cua ngudi lao dong dugc tra
theo san pham dugc tinh dya trén khdi lugng san xuat hodc cong
viéc twong duong véi tam gio lam viéc mdi ngay dé xac dinh mirc
lwong tdi thiéu co ban.

23.Hop dong thyc tap co

quy dinh vé khao sat
v kién phan hoi déi
véi  thuc tdp hay
khong.

Phai phdi hop hoan thanh Bang khao sat, dé lam dit liéu tham
khao cai thién chuong trinh thuc tap.
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Bang tu danh gia Hop dong thuec tap ciia Pai hoc KHKT Tai chinh Pirc Minh

N¢i dung

Co

Khong

Can cw

24.Hop dong thuc tip c6
quy dinh vé viéc giir
lai lam vi¢c hay
khong.

bé dat dugec muc tiéu viée lam sau khi tot nghiép, khuyén
khich cac Pon vi thuc tap tinh gop s6 nam thuc tdp vao sb
nam lam vi€c chinh thuc khi gitr thuc tap sinh ¢ lai tiép tuc
1am viéc sau khi tot nghiép.

25.Hop dong thyc tap cd
quy dinh vé diéu kién
sta ddi hodc chim
dat Hop dong hay
khong.

S6 tay tham khao cong tac thuc ddy chuong trinh thuc tap
ngoai trudng cua cic truong Cao dang va Dai hoc.

26.Hop dong thuc tap co
quy dinh vé ciu
thanh Hop dong, cin
ctr phéap 1y, giai quyét
tranh  chap, tham
quyén xét xur t6 tung
v.v... hay khong.

Dé tao diéu kién cho Hop dong dugc rd rang, nén thiét lap.
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Q

Nhirng Hinh Thai Khong Thich Hgp Thwong Gap

Nhiirng hinh thai khong thich hop thwong gip trong Hop dong thure tip

Hinh thai

Giai thich

Pat ra cac tiéu chuan

Hop ddng thuc tap
dang cong viéc co6 mirc
lwong thdp hon mirc
bao dam theo Luat
Tiéu chuin Lao dong,
khong tham gia bao
hiém lao dong, tai nan
nghé nghiép, bao hiém
viéc 1am, bao hiém y
té va quy huu tri.

Hop dong thuc tap
theo hinh thirc chung
c6 quy dinh vé cung
cap bao hiém lao dong.

. Luat chuyén vé Thuc tip ngoai truong

dai hoc do Bo Giao duc ban hanh hién
van dang & giai doan du thao, nhung cic
diéu khoan trong du thao déu dua trén
cac van ban gidi thich cia B§ Gido duc
va BO Lao dong trong nhitng ndm qua,
do d6 van can duoc tham khao. Hién
nay, cac truong dai hoc duoc uy quyén
tu xay dung hop dong thuc tap dé thuc
hién chuong trinh thuc tap ngoai truong
cho sinh vién, nhung van phai tuan thu
cac quy dinh lién quan cta B§ Gido duc
va B Lao dong.

. Thyc tap ngoai truong dugc chia thanh

hai loai chinh: thyc tap loai hinh chung
va thuc tap loai hinh cong viéc.

Thuc tap loai hinh chung chu yéu mang
tinh tham quan hoc tap, viéc sinh vién c6
nhan hoc bong hay trg cdp hay khong
phu thudc vao thoa thudn véi don vi
thuc tap.

Thyc tap loai hinh céng viéc tip trung
vao thuc hanh, c6 mdi quan hé dbi gia
(quan h¢ lao dong) voi don vi thuc tap,
theo quy dinh cua phép luat lao dong thi
don vi thuc tap phai tham gia bao hiém
lao dong, bao hiém y té, bao hiém tai
nan nghé nghiép, bao hiém viéc 1am cho
sinh vién va thuc hién trich ndp quy huu
tri.

1. Hop dong thuc tip theo hinh
thirc cong viéc phai tudn thu
cic quy dinh vé dam bao tién
luong, bao hiém lao dong, bao
hiém stic khoe va ché do huu
tri theo Luat Tiéu chuan Lao
dong.

2. Hop déng thuc tap theo hinh
thirc chung, sinh vién c6 duogc
cip hoc bong hay khong tuy
thudoc vao thoa thuan véi Pon
vi thyc tdp. Tuy nhién, néu 1a
Hop dong theo hinh thirc chung
va cO dit ra cac diéu khoan
mua bao hiém lao dong, nhung
khong c¢6 ché do rat huu tri, thi
Khoa phai xem xét co tra thu
lao (quan hé lao dong) hay
khong, dé stra d6i thanh Hop
dong thuc tap theo hinh thirc
cong viéc.

3. Tiéu chuén thuc t dé x4c dinh
c6 hay khong méi quan hé dbi
gia (quan hé lao dong) nhu sau:

Tinh phu thudc vé nhan cach: tic
1a sinh vién trong to chirc doanh
nghi€p cua nguoi su dung lao
dong phai tuan theo chi dao cua
nguoi st dung lao dong va co
nghia vu chiu cac hinh thuc ky
luat hodc x1r phat.
(2) Tinh phu thudc vé mit kinh
té:Nghia 13 sinh vién khong lam
viéc vi nhu ciu cia riéng minh,
ma phai phu thudc vao nguoi khac
va lam viéc vi muc dich cua nguoi
do.

(3) Tinh phu thudc vé mat to

chuc: Nghia 1a sinh vién dugc dua
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vao hé thong to chirc san xuat ciia
Chu st dung lao dong va lam viéc
theo trang thai phan cong va hop
tac voi cac dong nghiép.

Hop dong thuc tap c6
cac diéu khoan boi
thuong thi¢t hai

1. Theo quy dinh tai Diéu 13 Dy thao Luat
Giao duc Thuc tap Ngoai trudong ddi véi
truong Cao déng va Pai hoc, néu thuc
tap sinh xam pham trai phép quyén lgi
cua nguoi khac do hoat dong dao tao, thi
Pon vi thuc tdp phdi chiu trdch nhiém
boi thuong thiét hai, nhimg trudng hop
thiét hai do thuc tap sinh ¢d ¥ hoic so
sudt nghiém trong giy ra, thi khong
thudc pham vi nay.

2. Dé bao dam quyén hoc tip cua thuc tap
sinh, néu trong pham vi hoat dong dao
tao ma thyc tap sinh gy ton hai bat hop
phap dén quyén lgi cta nguoi khac, thi
trir khi do hanh vi ¢ y hodc 15i nghiém
trong, thuc tdp sinh khong phdi chiu
trach nhiém boi thuong thiét hai.

Stra d6i thanh “Trong thoi gian
thuc tap, néu trong qua trinh hoc
tap va dao tao gay ra hanh vi xam
hai bat hop phap, thi chi khi do ¢6
v hodc 16i nghiém trong, thuc tap
sinh md&i phai chiu trach nhiém
bdi thuong.

Hop dong thuc tap c6
diu khoan vé viée
Nha truong phai chiu
trach nhiém bao lanh
hodc boi thuong lién
déi

Nha trudong 14 mot to chire cong ich thudce
phap nhan quy tai trg, cé trach nhiém xay
dung ké hoach dao tao véi don vi thuc tap
nham tao diéu kién cho sinh vién tham gia
hoc tap thuc tién, nang cao nang lyc canh
tranh nghé nghiép. Tuy nhién, nha truong
khong thé 1a chu thé bao lanh trong hop
déng. Néu can nha truong 1am bén bao
lanh, phai duogc thong qua cac cudc hop
nhu hoi dong quan tri, thi hop dong bao
lanh méi 6 hiéu luc. Néu khong dugc uy
quyén hop phap ma ky két hop dong bao
lanh, thi nguoi ky két phai ty chiu trach
nhi¢m bdo lanh véi tu cach 1a nguoi dai
dién khong c6 thim quyén. Tuong ty, nha
truong ciing khong thé ky két hop dong c6
ndi dung chiu trach nhiém boi thuong lién
doi.

1. Yéu cau va giai thich khéo 1éo
v6i Pon vi thuc tép, dé xoa bo
diéu khoan bao lanh va diéu
khoan boi thuong lién doi.

2. Néu Pon vi thuc tdp khong
chip nhan, thi phai cAn nhic
viéc 1ap thém diéu khoan khac
d¢ yéu cau phy huynh lam
ngudi bao lanh va ngudi boi
thuong lién déi, nhung phai
giai thich khéo léo v&i phu
huynh, tranh gdy su bat man.

Ky két Hop dong voi
Cong ty cung cap lao
dong

Theo “So tay tham khao cong tac thuc day
chuong trinh thuc tap ngoai trudng cua cac
truong Cao déng va Pai hoc” cua Bo Giao
duc, tinh chit ctia chuong trinh thyc tap
khéc v6i cong viéc lam thém noi chung, va
thuc tap sinh khong nén tré thanh nhan su
thay thé hodc nhén sy duoc didu dong cho
cac Pon vi hop tac.

Khi dam phan va giéi thiéu két
ndi v6i cac Pon vi thyc tap, phai
loai trir gi6i thiéu két nbi nguon
nhan sy duoc diéu dong bdi cac
Cong ty cung cip lao dong (ngudn
nhan luc).
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1. Chuong trinh thuc tap ngoai truong phai
duoc sip xép hop 1y theo ning luc
chuyén mén ma cic Khoa mudn trau
doi, 12 mot trong nhimng khoa hoc chinh
thirc ctia Nha truong, khac véi cong vige
lam thém, sinh vién phai c6 quyén hoc
tap. Tuy nhién, khoan cong viéc 1a “Hop
déng ma cac bén thong nhét, mot bén sé
hoan thanh cong viéc nhét dinh cho bén
kia, va bén kia s€ tra thu lao sau khi
hoan thanh cong vi¢c”, viéc nhan thuc
hién cong viéc khac véi tuyén dung thué
lam, boi tuyén dung thué 1am chi hoan
thanh “cong viéc”, nhung khoan cong
viéc thi lai doi hoi “ca cong vig¢c va san
pham”, khoan cong viéc co thé tu quyét
dinh ¢o tiép tuc nhdn thyc hién cong
viéc hay khong, khong can phai lam viéc
lién tuc va khong c6 mdi quan hé phu
thudc nhu chi huy, gidm sat va khao
hach, trdi voi muc dich thuc tap ngoai
truong cua sinh vién. Trong mdi quan hé
nhan khoan cong vi¢c, Pon vi thuc tap

Hop dong thyc tép
duge ky két voi Pon
vi thuc tap co tinh chat
khoan cong viéc hoac
Hop déng tra luong
theo san pham, khong
thugc pham vi cua
Luat Tiéu chuin Lao
dong.

Khi dam phan va gidi thiéu két
nbi véi cac Pon vi thuc tap, khong
nén ky két Hop dong thuc tap c6
tinh chit nhan khoan cong vige
hoic tra luong theo san pham.

cling khong c6 nghia vu mua bao hiém
lao dong cho thuc tap sinh, vi vay quyén
hoc tdp va bdo dam trong thuc tdp cua
sinh vién khong dugc tron ven.

2. Nguoi lao dong duoc tra lvong theo san
phérn” tai khoan 5 muc 1 Diéu 14 Luat
Tiéu chuan Lao dong nghia 1a tién cong
ciia nguoi lao dong bao gdm tién cong
duoc tra theo khdi luong cong viéc da
hoan thanh va sb tién cong d6 duoc
nhiéu hay it, ¢ dé anh hudng dén viéc
ho ¢6 thé duy tri cudc sdng hay khong.
Theo giai thich ctia Cong vin s6 00362 /
Lao Bong Nhi Ty / Pai 1993 ngay 16
thang 01 nam 1993 cia Uy ban Lao
dong — Vién Hanh chinh van 4p dung
theo muc luong co ban tai Luat Tiéu
chuan Lao dong. Ngoai ra, theo Diéu 12
Quy tdc thuc thi Luat Tiéu chuin Lao
dong, muc luong co ban cua nguoi lao
dong dugc tra lwong theo san pham
duoc tinh theo muc san xuét hodc khdi
lugng cong viéc trong 8 gid/ngay.
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1. Nha truong va DPon vi thuc tap phai
cting nhau hd trg thyc tap sinh giai quyét
cac van dé gap phai trong qua trinh thuc
tap va thiét 1ap co ché diéu phdi, kénh
lién lac voi thyc tap sinh va Pon vi thuc
tap.

2. Néu sinh vién khong thé thich tmg voi
ndi dung thuc tap, gido vién hudng dan
ctia Nha trudng s& trao ddi véi sinh vién
trude, nham khoi phuc sy tu tin va tinh
trang hién tai, déng thoi tiép tuc theo doi
va quan tdm dén tinh hinh thuc tap cua
sinh vién. Néu sau khi theo ddi ma van
khong c6 ddu hiéu cai thién, thi co thé
thao luan véi chuyén vién hudng dan

Hop déng thuc tap co ciia Pon vi thuc tip dé diéu chinh hang | Yéu cau va giai thich khéo 1éo véi
diéu khoan cho phép muc ké hoach thuc tap, trao doi y kién | Pon vi thuc tap, dé stra ddi thanh
Don vi thyc tip don déy du véi sinh vién vé ndi dung ké | sau khi da duoc hai bén hudng
phuong chim dit Hop | hoach thuc tidp di duoc diéu chinh, dé | dan, thi méi duge chdm dut Hop
dong dam bao quyén va loi ich hoc tap cua | dong.

sinh vién.

3. Néu do Pon vi thuc tap dua ra cac yéu
cau khong hop 1y, vi pham phép luat
hoac vi pham Hop déng thuc tap, thi
gido vién huéng dan phai khan truong
thong bdo cho Nha truong, BO phin
nhan sy va chuyén vién huéng dan cia
Pon vi thyc tap, yéu cau Pon vi thuc tap
kiém diém va cdi thién tinh hinh hién tai.

4. Pé dam bao quyén va loi ich hoc tap cua
sinh vién trong qué trinh thyc tip, phai
1a trudng hop da dugc huéng dan nhung
van khong cai thién, thi mdi duoc chim
dit Hop dong va hd tro chuyén doi thuc
tap.
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Loai b6 diéu khoan
cia nha treong trong
hop dong thuc tap:
“Hop dong lao dong
ma sinh vién ky két
phai dwoc nha truong
xem xét va hop nhdt
vdo hop déng nay moi

12

co hiéu lyc.

Theo “So tay tham khao cong tac thuc day
chuong trinh thuc tap ngoai trudng cua cac
truong Cao déng va Pai hoc” cua Bo Giao
duc, néu Pon vi hop tac thuc tap bdng
nhién yéu cau sinh vién ky két cac vin ban
Hop ddng khéc, thi c6 nén ky hay khéng?
Trong thoi gian thuc tap, néu Pon vi hop
tac thuc tap bong nhién dua ra cac van ban
nhu Hop ddng khac hoic Pon cam két dé
yéu cau sinh vién ky két, sinh vién khong
nén ky ngay, ma trudc hét phai xac nhan
muc dich st dung cua Hop dong do, sau do
cung cap van ban Hop dong d6 cho Pon vi
td chuc thuc tap hodc gido vién huéng dan
ctia Nha truong dé xac nhan ndi dung co
van dé gi hay khong. Néu co bit ctr thic
mic gi vé ndi dung, ciing co thé thong bao
cho gido vién huéng din, Nha truong hoic
gido vién huéng dan sé& trao ddi y kién véi
Pon vi hop tac thuc tap va thuc hién stra
d6i phu hop, sau dé sé thong bao cho sinh
vién vé viéc ky két Hop dong.

Yéu ciu va giai thich khéo 160 véi
Don vi thyce tap, theo quy dinh cua
Bo gido duc, thi khong nén dé
dang x6a bo.
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Q Héi Pap Vé Thuc Tap Ngoai Truong %

Cau héi 1. Tai sao phai tham gia thuc tap ngoai truong?

Gidi Pdp :Thuc tap ngoai truong cé thé tao didu kién cho sinh vién két hop 1y thuyét v6i thuc hanh,
dong thoi tang co hoi viée 1am sau khi t6t nghiép. Nhin chung, thuc tap ngoai trudng co thé nang
cao strc canh tranh vé viéc lam cua sinh vién.

Cau héi 2. Chwong trinh thue tap ngoai trwomng cé phai la lam thém hay khong?

Gidi Pdp : 1.“Chuong trinh thyc tap ngoai trudng” 1a ké hoach thuc tap chuyén nganh thuc tién ma
nha truong xdy dung nham trang bi k§ ning can thiét cho sinh vién trong twong lai vé viéc lam va
phat trién nghé nghiép. Cac khoa sé& lua chon don vi thuc tap dua trén “ning luc cbt 16i”, cing nhau
xdy dung “ké hoach thuc tap” (ké hoach mén hoc), chi dinh nguoi phu trach 1am gido vién hudng
dan tai doanh nghiép, phdi hop vé6i giang vién ctia nha truong cung tham gia thiét ké va hudng dan
thue tién. Sau ky thuc tap, sé tién hanh danh gia két qua thuc tap, to chirc ra soat va khao sat mirc do
hai 1ong nhim cai tién cho chuong trinh thyc tip cta nién khoa tiép theo.
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2. “Lam thém” nghia 1a sinh vién thyc hi¢n cong viéc ban thoi gian tai cadc Doanh nghi¢p tu nhan
hodc Doanh nghiép Nha nuéc duoc ap dung “Luat Tiéu chuin Lao dong”, c6 mbi quan hé ban sirc
lao dong va nhan thu lao, do do, cac cac diéu kién lao dong nhu tién lvong, gio lam viéc, nghi ngoi,
nghi 1&, nghi phép va bdi thuong tai nan lao dong, phai duoc thuc hién theo Luat Tiéu chuan Lao
dong.

3. Chuong trinh thuc tap ngoai truong 1a mot trong nhitng khéa hoc chinh thirc cia Nha truong va
khac véi tinh chat cong viéc 1am thém néi chung.

Cau héi 3. Lam thé nao dé sang loc Pon vi thue tip ngoai trueong?

Giai Pdp : 1. Viéc chon loc Pon vi thuc tap phai dua trén moi trudong lam viée, nhu cu nganh nghé,
tiéu chuan tuyén dung nhan sy, muc tiéu giao duc va nang luc cdt 161 cna Khoa, déng thoi phai danh
gia tinh phu thudc va ndi dung thyc tap duogc cung cép cua cac Bon vi thuc tap, tao 1ap cac biéu miu
lién quan dé kiém soat.

2. Noi dung biéu mau co thé dugc chia thanh 2 loai 1a “Téng quan vé cong tac thuc tap” va “Danh
gia ndi dung cong tac thuc tap”, bao gém tén Cong ty, ndi dung cong viéc, diéu kién hodc chuyén
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mén bit budc, ¢ 1am viée theo ca hay khong, gi¢ 1am viéc, mdi truong lam viéc, an toan lao dong,
chuyén mén trong cong viée, cang thang thé chat, ké hoach dao tao v.v..., Nha truong s& cing Pon
vi thuc tap diéu phéi vé thoi gian thuc tap cia sinh vién, Pon vi thyc tap phai xac nhan, khong dugc
cham dut Hop dong giita chimg vi bat ctr I do gi, khién sinh vién bi gian doan thyc tap.

3. PBon vi thuc tap phai dang ky theo quy dinh phap luat. Pon vi kinh doanh phai 1a Cong ty duogc
dang ky theo Luat Doanh nghiép, tén thuong mai duoc ding ky theo Luat Pang ky Kinh doanh, néu
la Cong ty hop danh thi phai dugc dang ky theo Luat Hop doanh Hitu han; Ngan hang phai dugc
dang ky theo cac quy dinh c6 lién quan ctia Luat Ngan hang; Co s& Bao hiém phai 1a cac Cong ty
bao hiém duoc dang ky theo quy dinh c6 lién quan cia Luat Bao hiém; Co s& giang day luyén thi
phai 1a cac 16p day thém / luyén thi duoc dang ky theo Luat Gido duc Hoc thém Luyén thi, Quy tac
vé thanh 1ap va quan 1y cac 16p hoc thém / luyén thi ngan han v.v... D& giam rui ro ngimg kinh
doanh hodc déng cira clia cac Pon vi thuc tap do quan 1y kém, dan dén kho khan trong viéc chuyén
doi thuc tap hodc khong thé chuyén tiép viéc 1am, cAn phai xét dén von kinh doanh cta cac Pon vi
thuc tap khong nén qua thap, nham dam bao quyén va loi ich thyuc tip cta thyc tap sinh. Cac Co s
kinh doanh phai dugc uu tién dudi hinh thirc Cong ty, va cd ging nén tranh cac Doanh nghiép hop
tac voi tén thuong mai, hop danh hiru han.

Cau héi 4. Khi 1ap Hop dong thuc tap ngoai trwdng, phai chi y nhimg gi?

Gidi Pdp : 1. Luat chuyén vé thuc tdp ngoai truong tai cac truong Cao ding va Pai hoc do Bo Lao
dong thiét 1ap hién van dang trong giai doan dy thao, nhung cac diéu khoan trong dy thao nay déu 1a
cac Cong vian giai thich lién quan ctia Bo Gido duc va Bo Lao dong trong nhitng nim trudc va van
c6 thé dung dé tham khao. Hién tai van Gy quyén cho cac trudng thiét 1ap Hop dong thuc tap, tién
hanh thuc tdp ngoai truong cho sinh vién, song van phai tuan thi cac quy dinh c6 lién quan ctia B
Gido duc va By Lao dong.

2. Khi cac Khoa ctia Nha truong va Pon vi thuc tap ky két Hop dong thuc tap, phai néu rd ndi dung
thuc tap, c6 hay khong co tién luwong, bao hiém lao dong, bao hiém strc khoe, tai nan lao dong, bao
hiém viéc 1am, ché d6 huu tri, bao hiém tai nan, cing Pon vi hd trg (Nha trudng hodc Pon vi thuc
tap), cac quyén loi, nghia vu lién quan ctia Pon vi thuc tap, Nha truong va thuc tap sinh. Néu thuc
tap sinh can thyc tip ¢ nudc ngoai, néu phat sinh hanh vi vi pham Hop dong, thi cin ct phép 1y déu
phai dugc trinh bay trong Hop dong.

3. Chuong trinh thyuc tap ngoai truong 1a khéa hoc do Nha truong thiét lap dé tao diéu kién cho thuc
tap sinh tién hanh cac hoat dong cong tac thuc té v&i cac Pon vi thuc tap, khong nén bi lgi dung tro
thanh nhan sy dugc didu dong cho cac Pon vi hop tac. Néu thyc sy can phai thong qua Cong ty Moi
gidi, thi phai duge Uy ban Thyc tap Ngoai trudng cdp Khoa xét duyét va phé duyét, con phai cha y
dén tinh chat rang budc cia ndi dung Hop dong thuc tap, ddc biét can phai danh gia ddi voi tinh
chuyén mén va chat lugng cua ndi dung thyuc tap do Pon vi thuc tdp cung cip, khong duoc ty thac
toan quyén cho Cong ty Mbi giéi thay mat xir Iy moi van dé.

Céu héi 5. Néu sinh vién thuc tip tham gia thwe tip ngoai trudng, ma Pon vi thue tip khong tra
lwong, vin dé bao hiém phai xir Iy nhw thé nao?

Gidai Dap : 1. Trong thoi gian hoc tai truong, sinh vién da c6 bao hiém doan thé sinh vién, xét dén an
toan thuc tap ngoai truong cua sinh vién, Nha truong phai hd trg sinh vién mua thém bao hiém
thuwong tich do tai nan (muc bao hiém khong dudi 2 triéu Dai té/nguoi) va bao hiém y té do tai nan
(mirc bao hiém khong dudi 50.000 Dai té/nguoi).

2. Phong K§ niang Nghé nghiép — Bo Gido duc hang nim déu c6 to chirc “Hop dong cung cép
chung” vé bao hiém tai nan doan thé cho sinh vién thyc tip ngoai trudng, cung cap cho Nha truong
su lwa chon chét luwong hon.

46



Céu héi 6. Trong thoi gian thuc tip, néu tinh hinh céng viéc ciia sinh vién khéng tot, Pon vi thue
tap dé nghi cho théi viéce, thi phai xir Iy nhw thé nao?

Gidi Pdp : 1. Gido vién huéng dan thuc tap cua cac Khoa trong truong phai nim bat rd vé ning luc
lam vi¢c cua thyc tap sinh, nhiém vy cong viéc ¢6 phu hgp véi chuyén mon cia thuc tap sinh hay
khong, déng thoi tich cyc hudng dan cho thuc tap sinh. Cac Khoa, Pon vi thyc tap va sinh vién c6
thé cung nhau dit ra myc tiéu dy dinh dat dugc. Néu van khong thé dat dugc muc tiéu hoic khong
phtl hop véi chuyén mén cia sinh vién, thi ¢ thé gidi thiéu chuyén dén Pon vi thuc tap khac. Nha
truong va Pon vi thuc tdp phai dé cho thuc tip sinh dimng Hop dong va gi6i thiéu chuyén dén Pon
vi thuc tap khac, dwa vao trong quy dinh ctiia Hop dong.

2. Trong thoi gian thuc tap, thuc tap sinh cé biéu hién kém, ngoai viéc bdo céo cho cac Khoa dé
thuc hién hudng dan ra, néu co tinh tiét nghiém trong va bi Pon vi thuc tap cho thoi thuc tap, thi
phai chuyén cho Uy ban Thyc tap Ngoai trudng cap Khoa xir . Néu can thiét, phai hoc lai chuong
trinh nay. Néu gitra thyc tip sinh hodc cdc Khoa phét sinh mau thuan véi Pon vi thuc tap, thi c6 thé
dé trinh yéu cau Uy ban Thuc tdp Ngoai trudng cip trudng giai quyét, néu can thiét, ciing co thé
moi Pon vi thuc tap c6 mat giai thich.

Cau héi 7. Néu sinh vién roi khéi noi thue tap do cic yéu t6 nhu khong thich nghi, triét Iy, gia dinh,
strc khée, v.v... trong thdi gian thue tip, thi phai xir Iy nhw thé nao?

Gidi Pdp : Can phai di sau tim hiéu 1y do tai sao sinh vién théi thuc tap, cung cap huéng dan tich
cuc va truyén dat nhirng khai niém dang dén vé noi 1am viéc, khi can thiét, co thé gidi thiéu chuyén
dén Pon vi thuc tap khac dé hoan thanh chuong trinh thyc tap.

Cau héi 8. Khi giso vién Nha truong dén thim héi lam viéc, phai chi y nhirng gi?

Gidi Pdp : 1. Trong thoi gian thuc tip ngoai trudng, gido vién hudng dan thuc tap cac Khoa trong
truong phai t6i Pon vi thuc tap it nhat 1 1an/thang (it nhit 4 1an/hoc ky) hodc sir dung phan mém dé
tham hoi sinh vién, dé ndm bat déy du tinh hinh thyc tap va doi séng cua sinh vién, dé)ng thoi 1ap
thanh Bién ban ghi chép dé luu trit hd so. Gido vién huéng dan ciing nén gitp thyc tap sinh giai
quyét cic van d& ma sinh vién phan anh trong chuyén tham hoi théng qua co ché ¢6 lién quan trong
truong va lap thanh Bién ban ghi chép. Néu cac van dé c6 lién quan c6 thé quy trach nhiém vé phia
Pon vi thuc tap, thi cling ¢6 thé duoc dung 1am co sé tham khao dé chuyén ddi Pon vi thuc tip hoic
c6 tiép tuc hop tac sau nay hay khong.
2. Theo quy dinh ciia B6 Gido duc va Bo Lao dong, khi gido vién huéng dan dén Pon vi thuc tap,
vui 10ng chu ¥ cac diéu sau (Pon vi thuc tip ciing phai hd tro thong béo):
v C6 sip xép gido vién hudéng dan hodc Chu quan huéng dan cho hoat dong thuc tip cua sinh
vién hay khong.
¢ C6 mua bao hiém lao dong, bao hiém strc khoe, tai nan lao dong, bao hiém viéc lam va ché
do huu tri hay khong (4p dung cho thuc tap theo hinh thirc cong viéc).
v Co tra luong vao tai khoan ciia sinh vién ding han va s6 tién lwong cé chénh léch hay
khong (déu 4p dung cho thuc tip theo hinh thirc cong viéce, thuc tap theo hinh thirc
chung ¢6 cip hoc bong).
v C6 yéu cau ndp thém tién bao dam hodc bit ctr chi phi dao tao nao hay khong.
v C6 yéu cau sinh vién ky két thém cac loai Hop dong khac hay khong.
v C6 yéu cau sinh vién phai ph6i hop voi Cong ty dé 1am tang ca hay khong va c6 thanh toan
phi tang ca hay khong.
¢ Thuc té b tri cho sinh vién lam céac cong viéc khac xa v6i ndi dung ké hoach thuc tap dat
ra.
¢ Tinh hinh méi quan hé giita sinh vién véi cac nhan vién khac ctuia Pon vi hop tac thuc tap.
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v/ Muc d6 thich nghi cua sinh vién vdi cong viéc thuc tap hoac moi truong thyuc tap.
¢/ Phan tng cua phu huynh ddi vai cong viéc thuc tdp hodc moi truong thuc tap ctia Pon vi
thuc tap.

Cau héi 9. Trong thoi gian thye tip, néu sinh vién phat sinh tinh trang quiy réi tinh duc, thi phai
xir Iy nhu thé nao?

Gidi Pdp : Pinh nghia vé quay rdi tinh duc

Qudy rbi tinh duc theo nghia rong 13 bat ci hanh vi, ngdn ngi ndo bi ghét va c6 lién quan dén tinh
duc hodc gidi tinh khién nguoi khac cam théy khong thoai mai, kho chiu, bi xtic pham hoac bi nhuc
ma. Trong nhimng truong hop nghiém trong, thim chi con anh hudng dén biéu hién hoc tap hodc lam
viéc cia nguoi bi hai, hodc anh hudng dén cudc séng thuong nhat cia ho.
Céc budc ung bién dé phong chdng quay rdi tinh duc: Ngin can — Tranh xa — Thu thap bang
ching — Béo canh sat
1. Ngan can: Hét to hoac kéu ctu
2. Tranh xa: Tranh xa nhiing noi nguy hiém
3. Thu thap bang chimg: C6 ging cung cip day du cac thong tin vé “ngudi, su viée, thoi gian, dia
diém, su vat”
4. Béo canh sat: buong day Sé Canh chinh: 110
Tuyén truyén cac phuwong phap phong ngira va kénh khiéu nai, néu thuc té xay ra sy viéc, thi Nha
truong, Pon vi thuc tap, Uy ban Phong chdng Quiy rdi Tinh duc va sinh vién phai xir Iy theo quy
dinh c6 lién quan nhu “Luat Gido duc Binh déng gidi”, “Luat Binh déng gidi trong Viée lam” va
“Luat Phong chéng Qudy rdi Tinh duc”.
(Puong day dién thoai 24 gi¢ cia Trung tam An ninh Truong hoc: 0937-675867 hoac (02)
26585801, may 1¢ 2251)
(Pudng day dién thoai khiéu nai quy rdi tinh duc: (02) 2658-5801, may 1¢ 2262) (Fax khiéu nai
qudy rdi tinh duc: (02) 8751-5018)
(Email khiéu nai quy réi tinh duc: hr@takming.edu.tw )
(Dién thoai lién h¢ ctia Uy ban Gido duc Binh ding gidi: (02) 2658-5801, may 1¢é 2262)

Céu héi 10. Trong thoi gian thue tap, néu sinh vién c6 bat cir van dé gi, thi c6 thé lién hé véi ai?

Gidi Pdp : Nha trudong phai thiét 1ap co ché lién lac trong chuong trinh thuc tdp ngoai truong cho
sinh vién, tir ddu mdi chju trach nhiém cta cac Khoa dén diu méi lién lac cép truong, va thong bao
cong khai trudc khi sinh vién tham gia thuc tdp ngoai truong, dé tao diéu kién cho sinh vién c6 thé
lién hé véi gido vién hudng dan thuc tap hodc dau mdi lién quan cua Nha truong.

Puong day dién thoai 24/24 cia Trung

{3 Az nih Trutmg hocs 0937-6758 hodc (02)26585801, may 1é 2251

Puong day dién thoai dau moi lién lac

<z . (02)2658-8508
thuc tap cap truong:

02-26585801 Bang liét ké may 1¢é
Khoa Thuong mai Quéc té: 2720
Khoa Quan tri Kinh doanh: 2730
Khoa Marketing: 5720

Khoa Ngoai ngit Ung dung: 2780
Khoa Quan 1y Phéan phéi: 5730
Khoa Théng tin Ké toan: 2710
Khoa Tai chinh va Thué: 2750

Chu nhiém Khoa cua cac Khoa

Gido vién phu trach dau moi lién lac
thuc tap cua cac Khoa

48


mailto:hr@takming.edu.tw

Khoa Quan 1y Ruii ro va Ké hoach Tai san: 2740
Khoa Tai chinh: 2770

Khoa Cong ngh¢ Thong tin: 5770

Khoa Quan 1y Thong tin: 2760

Khoa Thiét ké Pa phuong tién Truyén thong: 5760

Céu héi 11. Trong thoi gian thwe tip ngoai truwong, néu sinh vién xay ra tai nan lién quan dén céng
tac thue tap, thi phai xir Iy nhw thé nao?
Gidi Pdp : 1. Néu Pon vi thuc tdp ngoai truong c6 cung cap tién luong cho thuc tap sinh, thi thuc
tap sinh va Pon vi thuc tdp ngoai trudng c6 quan hé tuyén dung thué 1am, can phai xir Iy theo quy
dinh ¢6 lién quan cua Luat Tiéu chudn Lao dong.
2. Néu Pon vi thyc tap ngoai trudng khong cung cap tién lwong, thi khi ky két Hop dong véi Pon vi
thuc tap, cac Khoa ctia trudng phai ghi rd quy trinh xir Iy va trach nhiém thudc vé ai néu sinh vién
xdy ra tai nan lao dong tai noi lam vi€c, xac nhan tai nan lao dong va boi thuong tai nan lao dong
V.V...
3. Pé bao vé su an toan cho sinh vién trong thoi gian thyuc tip ngoai truong, Nha trudng sé mua bao
hiém thuong tich do tai nan cho timg thyc tap sinh va thong nhét dang ky bao hiém tai nan doan thé
sinh vién.
4. Bao hiém tai nan thuc tap dugc mua cho sinh vién, thong tin bao hiém c6 lién quan phai dugc
cung cap cho thyc tap sinh va ngudi giam ho cta thuc tap sinh sau khi mua bao hiém. Néu xay ra tai
nan su c¢b dugc bao hiém, cling phai yéu cu cac Khoa ctng nhéan vién ctia Cong ty Bao hiém dé xu
1y cac van dé lién quan dén yéu cau thanh toan bao hiém tai nan.

Cau héi 12. Pon vi thue tip ngodi trudng cé nhitng quyén va nghia vu gi?

Gidi Pdp : 1. Phdi hop voi Nha truong 1ap ké hoach cho chwong trinh thyc tap, soan thao ké hoach
thyc tap cho sinh vién, cung cép co hoi thuc tap va chi tiéu thyc tap theo nhu cau cta Pon vi thuc
tap, dong thoi sang loc cac thuc tap sinh tir trong danh sach sinh vién dugc Nha trudng gidi thiéu,
cung cép cho thuc tap sinh tham gia khoa dao tao can thiét ddi véi vi tri ma ho dam nhiém, cung cép
cho thyc tap sinh céc co hoi tham gia khoa ddo tao va gido duc c6 lién quan do Cong ty to chirc. Noi
dung thyc tap da duoc sip xép khong duge dnh hudng dén strc khoe va an toan ciia thyc tap sinh.

2. H6 trg gido vién huong dan thuc tap ndm bat dugc tinh trang thuc tap cua thyc tap sinh, thong
bao kip thoi cho Nha trudong vé tinh trang thuc tp cua sinh vién. Trudng hop thuc tap sinh c6 biéu
hién kém trong thoi gian thuc tap, Pon vi thuc tp ngodi trudng s& cung gido vién huéng dan thyc
tap cac Khoa trong truong thuc hién xir 1y. Trong truong hop can thiét, néu thuc tap sinh di duoc
huéng dan ma van khong cai thién, thi s& bi cho théi thuc tap. Khi sinh vién c6 van dé vé thich nghi
trong thoi gian thuc tp, néu da duoc hudng din ma van khong cai thién, sau khi Nha truong dong
Y, s& chuyén sinh vién d6 dén Pon vi thuc tap khac dé tiép tuc thuc tap.

3. Trong thoi gian thuc tp, hd tro thuc tap sinh vé quan 1y sinh hoat ciing nhu hudng dan vé kién
thirc chuyén mon, hd tro danh gia thanh tich thuc tp cua thuc tip sinh, sau khi thuc tdp phai phéi
hop véi Nha truong cong b két qua thyc tap va danh gia thyc tap.

4. Thanh toan tién lwong thuc tip hodc hoc bong cho sinh vién theo Hop ddng thuc tap.

Céu héi 13. Sau khi két thiic chwong trinh thuec tip, cin c6 co ché danh gia lién quan hay khong?
Gidi Pdp : Sau khi két thuc chuong trinh thuc tap do Nha trudng to chirc, Nha truong can tién hanh
danh gia c6 lién quan.

1. Vé phuong dién Nha trudng:
Céc khoa trong trudong can danh gia xem ndi dung thuc tip do don vi thuc tip cung cap co thuc
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su phu hgp v6i chuyén mon hodc ky nang thyc hanh ma sinh vién nganh do can hoc hay khong;
dong thoi danh gia mirc do phdi hop gitta don vi thuc tap va khoa, phan hoi ciia thyc tap sinh vé
tinh hinh thyuc tap tai don vi, cling nhu phan hdi cta thuc tap sinh vé qua trinh trién khai chuong
trinh thuc tdp cua khoa. Nhing ndi dung nay s& 14 co s¢ dé diéu chinh viéc trién khai chuong
trinh thyc tap va hop tac voi don vi thuc tap cho ndm hoc tiép theo.
Ngoai ra, cac khoa can thyc hién cac hinh thirc danh gia dinh luong nhu: khao sat mtc do hai
long cua thyuc tap sinh, tinh hinh duoc gitr lai 1am viéc cua thyc tap sinh hoac don vi thyc tap, va
tinh hinh viéc 1am cta sinh vién sau khi tbt nghiép, dé danh gia xem chuong trinh thuc tap c6 dat
duoc hi€éu qua nhu ky vong hay khong.

2. V& phuong dién sinh vién:
Sau khi két thic thuc tap, thuc tip sinh phai nop két qua hodc béo céo thyc tap lién quan. Noi
dung ciia két qua hodc bao céo nay it nhat phai bao gdm cac ndi dung chuyén mén lién quan
dén nganh hoc, nham gitip thuc tap sinh trong qua trinh thyc hanh c6 thé phan tu va ddi chiéu
giira kién thirc chuyén mon di hoc tai trudng va thuc tién cong viée. Sau khi cac khoa nhan duoc
két qua hoac bao cao thuc tadp do thyc tap sinh ndp, cin dua ra phéan hoi dbi véi ph?ln noi
dung chuyén mon ma thuye tap sinh da trinh bay.

Cau héi 14. Viéc trién khai thwe tip ngoai trwdng cé lam ting chi phi vin hanh ciia nha trudong
khong? Sinh vién khong hoc tip tai truomg c6 dwgc mién hoc phi va cac khoan 1é phi khong?

Giai thich vé viéc thu hoc phi va tap phi trong thoi gian thye tip ngoai truwong

bang ky hoc trinh thay cho thuc
Giai thich Thyec tép trong cd nam hoc tap / quay vé trudng dé hoc bu
trong thoi gian thuc tap

Theo Coéng vin sd 88058056 ngay 3
thang 6 nim 1999 va Cong vin sd | Mirc thu phi hoc ky d6 1a thu toan
1020140862 ngay 30 thang 9 nam 2013 | bo hoc phi va tap phi.

Nguyén tic thu | cia BO Gido duc, doi véi sinh vién thuc
hoc phi va tap | tap sudt ca hoc ky tai don vi ngoai truong,
phi thi mtrc thu hoc phi khong thay d6i, con
1& phi chi duoc thu t6i da 4/5 (bén phan
ndm) so voi muc thu thong thuong trong
hoc ky do.

1. Hoc phi
Giai thich thu phi: La chi phi can thiét c6 lién quan dén cac hoat dong giang day, dugc dung dé
chi tra cho vi¢c gidng day va nhan su cua cac don Pon vi gidng day trong truong.

Tiéu chuan thu hoc phi cta truong ap dung “phwong phap phin bé binh
Tiéu chuin tinh | quin”, tic 13 tong s6 hoc phi ctia it nhat 128 tin chi can hoan thanh trong bon
hoc phi tin chi | nim dugc chia déu cho 8 hoc ky dé tinh phi, trung binh mdi hoc ky twong
ap dung | duong 16 tin chi (sinh vién nim nhat dén nam ba mdi hoc ky déu ding ky vuot
"Phwong phap | muc tin chi nay).

phan b6 binh | Sau khi thuc hién chuong trinh thyc tap ngoai truong cho ca nam hoc, s6 tin
quan''. chi cta cac khoa hoc nim nhat dén nim ba di ting 1én, tong sb tin chi tét
nghiép duogc diéu chinh thanh trén 135 tin chi, nhung nha truong van tinh hoc
phi dua trén s6 tin chi ban dau.
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2. Tap phi

Giai thich thu phi: La chi phi can thiét c6 lién quan dén cac hoat dong giang day, dugc dung dé
chi tra cho céc cong tac hanh chinh, nghi€p vy, phong thuc hanh, hoc béng, thiét bi phﬁn cung
va phan mém trong trudng.

Trong ca hoc ky
déu thuc tap tai
Pon vi thuc tap
ngoai  truong,
tap phi s€ duoc
thu theo ty 1€ 4/5
cuia murc tap phi

1. Sinh vién nam tu thyc tap cd nam hoc, nha truong phai thyc hién chuong

trinh thuc tap theo quy dinh cia B§ Gido duc va cac quy dinh lién quan ctia
truong. Trude, trong va sau ky thuc tap déu phat sinh cac chi phi rd rang va
tiém an, bao gdm nhiéu khoan chi nhu bang duéi day. Do d6, trir khi c6 sinh
vién quay vé truong dé hoc bu tin chi, nha truong khong thu 1§ phi khac

(phi phu) theo mirc toan phan.

. Nha truong t6 chitc chuong trinh thuc tip ca nim hoc khong nham muc

dich tiét kiém chi phi, ma chti yéu nham nang cao “ning luc thwe tién” ctua
sinh vién, tdng cuong “kha nang canh tranh”, dong thoi ky vong dat dugc
muc ti€u “ra truong la co viéc lam” cua sinh vién. Tréi lai, nha truong s€

phai chiu thém cac khoan chi phi tang lén.

Giai doan

Chi phi hién hitu

Chi phi ngdm

Truée khi thuc
tap

. Chi phi cho cac Toa dam hudng

nghiép / tot nghiép do cac Khoa to
chue.

. Chi phi lién quan cho cac cudc Hoi

thao gi6i thiéu két ndi thuc tap / gidi
thiéu trude khi thyc tap do cac Khoa to
chue.

. Chi phi in 4n S6 tay thuc tap danh cho

thyc tap sinh.

. Chi phi 1ap Hop dong thuc tap va gui

buu di¢n cho tung thyc tap sinh.

. Chi phi bao hiém doan thé thuc tap

dugc mua thém cho thuc tap sinh.

1. Sap xép giang vién thuc hién

Toa dam hudéng nghiép/tot
nghiép.

. Van dung mang Iludéi Nha

truong va gido vién, tim kiém
cac Pon vi thuc tap chét luong
cao, thao luadn vi tri thuc tép,
cac Khoa phai bd tri gido vién
dén tan Pon vi thuc tap dé tién
hanh dénh gia.

. Cac Khoa lap ké hoach thuc

tap cho tung ca nhan va cung
Pon vi thuc tap thdo luan vé
viéc lap Hop dong thuc tap.

. Nha truong phai xét duyét Hop

dong thuc tap cua timg thyc tap
sinh xem c6 hop 1€ hay khong,
nham bao dam quyén va loi ich
cua sinh vién.

. Néu sinh vién ding ky tham gia

hoc trinh lién nganh thay cho
thue tap, thi cac Khoa phai sap
xép chon moén va md hop xét
duyét dé xuat ho so.

Trong khi thuc
tap

. Mbdi mot thuc tép sinh déu c6 mot gido

vién huéng dan thuc tap, chi phi di
cong tac dén tan noi tham hoi sinh vién
2 lan/hoc ky va chi phi bao hiém tai
nan cua giao vién.

. Chi phi lién quan cho cac bubi toa dam

/ bai giang khi thyc tap sinh quay vé

. Khi sinh vién thyc tap tai

Doanh nghiép, néu khong thé
thich Gmg v61 moi truong thuc
tap, gido vién hudng dan phai
huéng dan cho sinh vién d6 bt
ctr luc nao. Néu sinh vién can
chuyén ddi Pon vi thuc tap, thi
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trrong tham gia do cac Khoa t6 chue.

3. Chi phi lién quan dén viéc lap dat va
bao tri cac thiét bi may tinh mang
Internet dé sinh vién truy cap Nén tang
thuc tap, tai 1én Nhat ky hang tuan va
kinh nghiém thuyc tap.

4. Céac chi phi c6 lién quan trong thoi
gian thuc tap ngoai truong, thuc tap
sinh van c6 thé tiép tuc sir dung sach
dién tir, co s dir lidu dién tir, Nén tang
hoc tap céc loai ngdén ngit va phan
mém ching chi chuyén mén cia
truong qua mang Internet, con co thé
muon sach tai Thu vién truong.

phai hd trg trao doi voi Doanh
nghiép, sip xép cho sinh vién
chuyén dén Pon vi thuc tap
mai.

. Gido vién hudéng dan pha

thong qua nén tang thyc tap dé
theo ddi nhat ky thuc tap hang
tudn cua sinh vién, quan tim
dén tung thyc tap sinh, va ghi
chép bao cao sau khi dén tham
don vi thuc tap.

. Thanh tich thuc tdp phai duoc

Pon vi thuc tdp va gido vién
huéng dan thyc tap cung cho
diém. Cac Khoa phai cting Pon
vi thue tap diéu phdi cung cip
ching nhan thanh tich va sb
gi0 thuc tap, nhu vay sinh vién
méi c6 thé hoan thanh ghi nhan
tin chi.

. Cac Khoa moi hoc ky déu sé to

chtrc Hoi nghi Uy ban Thuec tap
Ngoai truong cip Khoa, Nha
truong s€ moi cac chuyén gia
phap 1y va dai di¢n Pon vi thuc
tap t6 chiuc Hoi nghi Uy ban
Thyc tap Ngoai truong cip
truong, dé thao lun cac van dé
lién quan dén thyc tap sinh.

Sau khi thyc tap

Trude khi két thuc thuc tap, nha truong to
chtrc cudc thi trinh bay két qua thuc tap,
bao gdém céc chi phi lién quan va trao hoc
bdng cho sinh vién dat giai trong cudc thi
két qua thuc tap

. Cac Khoa phai tién hanh theo

doi va danh gia cac Pon vi
thuc tap trong mdi hoc ky, xac
dinh c6 nén tiép tuc hop tac
trong hoc ky tiép theo hay
khong.

. T6 chlic cac budi phat biéu

thanh qua dé khen ngoi céc
Pon vi thuc tap chit luong,
nhdm tao diéu kién cho viéc
hop tac thuc tap sau nay.

Cau héi 15. Trong thoi gian thuc tip ngoai truwdong, sinh vién c¢6 dwge xin nghi phép hay khong?

Giai Pdp: Khi sang loc Pon vi thuc tap ngoai truong, cac Khoa trong truong phai gop kem thao
luan vé cac quy dinh khen thudng va ky luat ddi véi viéc xin nghi phép cta sinh vién va khuyén
nghi dua vao trong Hop dong.
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Nén Tang Thue Tép

L. Tai khoan va mat khau trén Nén tang thuc tap (sau khi vao hé thng, c6 thé thay d6i mat khau)
Chu y!!! Dé nghi str dung bo trinh duyét Microsoft Edge dé vao nén tang

Sinh vién

) IR 300
GRFEER 109D123123XX(A 5 D)

2 AXES S
ERFEER 109D123123XX(A % D)

WEGH BB AL THRE&AE AL TUEHERRRALTE

II. Cach vao Nén tang thyc tap

BUGC 1. Vao trang chu cua trudng’ ] BUGC 2. Nhip vao Dich vu thong tin[] BUOC 3. Vao Nén
tang thuc tap
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I11. So d Nén tang thuc tép, SO tay va video hudng dan van hanh

BUGC 1. Vao trang chu cta trudng] BUOC 2. Pon vi hanh chinh[] BUOC 3. Phong Nghién ctru
Phat trién[] BUOC 4. Vao trang web Trung tim Phat trién Nghé nghiép[] Danh muc bén trail]
BUOC 5. S6 tay va video huéng dan van hanh Nén tang thyuc tip Dtirc Minh[ 13 ¢6 thé thdy So dd
Nén tang thyc tap, SO tay va video hudng dan van hanh.

85
LERREREZERIE
2EHEMMEEAN A
3BETEELERIIE - REREANE - GEE
4 B3R
5 B S
6.24 - ZERCEBEESR
7 B8R
Sinh vién

1. Thiét 1ap moi trudng va thay doi mat khau.

2. Man hinh hé théng va gi6i thiéu cac niit nhan.

3. Sinh vién tai 1én va tai xudng Pon ding ky c6 mit, Gidy théng bao dén phu huynh, Ban cam két.
4. Nhat ky hang tuan cua sinh vién.

5. Sinh vién dién kinh nghiém thuc tap.

6. Dién Bang khao sat murc d hai long danh cho sinh vién, phy huynh.

7. Pang ky chuyén doi vi tri

54



Q Biéu MAu Lién Quan Pén Thue Tép %

Tai xudng cac biéu miu lién quan dén thue tip ngoai truwong

Hau hét cac biéu mau bat budc phai dién d6i v6i thuc tap ngoai trudng déu co thé thuc hién trén Nén tang
thuc tap, néu can tai xudng cac tép biéu mau mau, thi co thé vao trang web Trung tim Phat trién Nghé
nghiép dé tai xudng céc tép dién tir.

Quy trinh tai xudng: BUGC 1. Vao trang chu cua truongl BUOC 2. Pon vi hanh chinh(] BUGC 3. Phong
nghién ciru phat trién] BUOC 4. Vio trang web Trung tim Phét trién Nghé nghiép) BUOC 5. Tai xubng
biéu miu’] Biéu mau lién quan dén thuc tap ngoai trudng danh cho sinh viénll 1a c6 thé thdy cac biéu miu
lién quan dén thyc tap va tai xudng cac biéu miu méi nhat

EEEE =E | H=

T | THE
MEL- s EEEE RS odt | word
MiEl-fs S EMEEA SRS _TERNMEE odt | word
Bl 2- 2 5h S MaERT A S odt | word
ME3-BERIEERES odt | word
MEA-BERIIEESERENS odt | word
MiZ5-BEREEASTISS odt | word
ME6- RN EBEANET-1128FEER odt | word
MiE7-BEREEEREEHE odt | word
B8-S eI EE THEEEGER) odt | word
i E=O-12 5 E A RLRE odt | word
MEIO-BERN S ERRT TS ERES odt | word
MiZll-BERSARELHEES odt | word
MEL2- s EE kS TE-SEEE odt | word
MEL3- S EE R ST - WS Em odt | word
MiEl4-ShERESHIEE T ERES odt | word
MELS- RN EEEEEERES odt | word
MEl6- SRR ETHESFRBES odt | word
MEl7-BERSEEETREERS odt | word
MEIS-BERN EEBEREERS odt | word
MEI-BERNEEERAEERS odt | word
Bl 20- 245 E BB R ES odt | word
MiZ=2]1-EHBASHA odt | word
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Q Kim Chi Nam Tim Kiém Viéc Lam %

Ba ciu triic chinh dé viét So yéu 1y lich xin viéc

Ho tén

Vi tri tuyén dung
Phwong thirc lién lac
Anh chup gin diy nhit

Ngay sinh (d9 tudi)

Trinh d6 hoc van
Chimng chi, bang cép
Kha nang ngdn ngir

K¥ nang may tinh

Kinh nghiém doan thé xa hoi / viéc 1am

Kinh nghi€ém hoc tap va cac thanh
vién gia dinh

Sé thich va sé truong

Nhitng thanh qua va suy ngam tir
kinh nghiém lam vi€c trudc day

Ky vong doi vaoi cong viéc mai

¥ Loi nhic nho:

1. Anh dan trén So yéu Iy lich xin viéc 1a didu tao an twong dau tién, dé nghi dan anh c6
phong nén don gian, nét mit rd rang, trang phuc phu hop.

4

2. Thong tin trinh dg hoc van, thong tin kinh nghiém lam viéc nén trinh bay theo thur ty ddo nguoc (trinh bay

nhitng thong tin mdi nhat trudc).

3. Trinh bay céc chimg chi chuyén mon, k§ ning chuyén mén, theo yéu cau cta vi tri tuyén dung

la duoc.

4. No6i dung So yéu 1y lich xin viéc khong chi thé hién kinh nghiém hoat dong (timg lam gi, nhu

dam nhiém nhan vién dich vu khach hang), ma con thé hién thanh qua (lam t6t nhu thé nao, nhu trau doi ky

ning dbi img véi khach hang va dat két qua xuat sic khong co khiéu nai khach hang).
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Viét tw truyén trong So yéu 1y lich xin viéc dé thé hién dic diém ban than

I. Trong diém khi viét tu truyén
1. Nhitng diéu can biét khi viét ndi dung.
e Thong tin phai chinh xac va van phong phai tr6i chay
e Tranh 13i chinh td va m6 ta khong thuc té
e Thé hién diém manh nang luc va dong co xin viéc
e Tranh tang boc qua muc va mo ta tiéu cuc

2. Dung tir khoa 1am cau mé dau.
e To6i la mdt nhan vién dich vu nha hang chuyén nghiép. Trudc day t6i da ting ddm nhiém......
e Tbi con 1a mot ngudi phuc vu nhiét tinh va diéu phdi trao d6i hiéu qua, bai vi......

3. Dung cac diéu kién chinh lam tiéu dé.
e Dic diém tinh cach: Nhiét tinh, c6 trach nhiém, hoa déng.
e (o du ning luc: Tiép don, thu ngan, hanh chinh.

IL. Cau tric va miu thwong thuwong gip trong tw truyén xin viée (LAy nhén
vién trg ly IT lam vi du)

Doan thr nhat: Ty mo6 ta (nhan manh vao cac diéu kién ngi tai nhw dac diém tinh cach, gia tri can c6 cia nguoi
xin vi€c va cong viéc cu thé)

MaAu: Kinh chao Chu quan, toi tén la Lin, Ta-Hsiung. T6i tdt nghiép tai Khoa Quan ly Thong tin thudc Pai hoc
Quéc lap KHKT OO. Cudc séng di hoc xa nha nhiéu nam qua, buoc minh phai hoc cach ty minh quan 1y. Piéu d6
da tao dung ca tinh kha ddc 1p, truéng thanh va khong quan ngai khé khin trong toi. Toi tin ring day la dic
diém ma mot nhan vién lam viée IT can phai co.

Poan thir hai: Su phu hop gitra kién thirc hoc tip va k¥ ning chuyén mén trudc diy véi cong viee dang ing tuyén.
(Trong diém: Vi du cu thé + thanh qua)

Mau:Trong thoi gian con ngdi trén ghé nha truong, toi luén hy vong trong twong lai ¢ thé lam viée trong nganh IT,
thanh tich hoc tip cua cac mén lién quan dén IT (nhu cdc mon Gidi thiéu vé quan Iy thong tin, Thwong mai dién
tir, Quan Iy co s¢ dir liéu va Ung dung va quan ly may chii mang Internet) déu duy tri ¢ 85 diém tré 1én (top
10), va chuyén dé t6t nghiép chu yéu tap trung vao xdy dung va bao tri hé thong mang Internet. Ngoai ra, t6i con
tich cyc tham gia thi ldy cac ching chi chuyén mén vé IT nhw K§ s &ng dung phin mém dién tir h6a doanh
nghi¢p EEC - ERP (mé-dun phéan phéi Dingxin), Ung dung phin mém co sé dir liéu, Ky thuit vién thiét ké
phin mém may tinh bac C, K§ thuét vién &ng dung phin mém may tinh bac B, K§ thuit vién ké toan bac C
V.V..., dé cang ¢b cac kién thire chuyén mén vé IT ciia minh.

Doan thir ba: Sy phu hop giita kinh nghiém sdng va thyc hanh truéc ddy véi cong viée dang ung tuyén. (Trong
diém: Vi du cu thé + thanh qua)

Mau: Ngoai viéc hoc tip chuyén nganh, toi con tich cuc tham gia cac hoat dong ngoai khoa, nham trau doi phat trién
cac k¥ nang can thiét trong cong viéc. Vi du dam nhiém trg 1y hanh chinh trong truong, tao diéu kién cho toi hiéu
dwgc phwong thirc hoat dong hanh chinh ciia mdt to chire 16n, con giup cho ban than tién bo hon trong k¥ ning
xtr ly tai liéu, qudn ly tép va nang lwe tw duy logic ciia minh; khi ddm nhiém vi tri tro 1y giang day trong truong,
ngoai viéc ning cao kha ning xiy dung va bio tri trang web ra, con nang cao k¥ ning trao doi voi cap trén va
cAp duwéi, ciing nhu ning luc chuyén mén. Ngoai ra, khi dam nhiém vai tro Té trudng T hoat dong cua Hoi sinh
vién, t6i da chit dgng dé xuit dw 4n cude thi thiét ké APP lién truwong, da nhin dwoc sy hwéng ing va tai tro
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tir cAc Doanh nghiép. Cudi clng, trong thoi gian to chirc doi bong chay, toi ciing di gianh dugc giai nhi trong
Giai bong chay Dazi Cup. Trong cac hoat dong ngoai khoa nay, ngoai viéc tang cuong nang lwe xir ly hanh chinh
clia c4 nhan t6i ra, phan 16n cac chtrc ning cdt 161 nhu giao tiép trao ddi va té chire diéu phdi ciing tién bo vuot
bac.

Poan thr tu: Tong két cudi cung, phan dau dé dugc phong van

Mau: La mét sinh vién méi ra truong, t6i hy vong ¢ thé ap dung chuyén mén IT va ning luc ¢t 16i ciia minh da
hoc dugc vao trong thuc té. Toi cling ty tin rang minh s& tré thanh mot nguoi 1am viée chuyén nganh IT ¢6 nang luc
va trach nhiém, dép tng cac yéu cau vé hiéu suat ciia Cong ty. Hién toi duoc biét Quy Cong ty dang tim kiém nhan
tai, toi tin rang voi hudng phat trién chuyén mon va kha ning cta minh, t6i ¢6 du nang lyc dam nhiém vi tri trg 1y
k¥ su IT cua Quy Cong ty, lam viéc c6 hi¢u qua cho Quy Cong ty. Xin cdm on Quy Cong ty da danh thoi gian doc
So yéu 1y lich cua t6i, hy vong duge Quy cong ty sip xép phong vain dé gip mit thao ludn chi tiét.

PS: Hoan thanh ty truyén, kiém tra ndi dung minh ty viét c6 lién quan dén cac diéu kién cin thiét dang img
tuyén hay khong.
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Q Trong Tam Chuan Bi Cho Phéng Van %

_J

I. Muc dich t6 chtrc phong van xin viéc cua cac Doanh nghi€p
1. Lam 1 ndi dung So yéu 1y lich ctia ngudi xin viée (hy vong hiéu sdu hon vé thong tin

clla nguoi xin vige)

2. Tim hiéu dong co tmg tuyén ciia nguoi xin viée (bao gdm vi tri va Cong ty ing tuyén)
3. Kiém tra ning luc dam nhiém vi tri ing tuyén cua ngudi xin viéc (bao gém céac diéu kién tam ly
nhukién thirc chuyén mon, dic tinh va niang luc k¥ thuét, quan niém gia trj séng v.v...)

II. Cac phuong thic thuc hién phong van thuong gip
1. Phong van ca nhan 1:1
Mot nguoi phong van, mot ngudi xin viée.
2. Phong van nhém:
Nhiéu ngudi phong van, mot ngudi xin viéc.
Mot ngudi phong van, nhidu nguoi xin viée.
Nhiéu nguoi phong van, nhiéu nguoi xin viéc.

I1I. Quy trinh phong van xin viéc thuong gip

Quy trinh phéng vén xin viéc néi chung cé thé bao gom 3 giai doan la ding ky c6 mit, phéng vin, két
thuc.

Giai doan ding ky ¢é mit: Moi nguoi xin viée dién cac tai liéu van ban, mot s6 Cong ty sé tién hanh tric
nghiém (nhu cac bai tric nghiém vé chuyén mon, ngdn ngir va dic tinh tam 1y).

Giai doan phéng van: Tién hanh hoi dap va thdo luan doi voi ndi dung ctiia So yéu 1y lich xin viéc vanhiém
vu cling nhu yéu cau cong viéc gitta nguoi phong van dugc Cong ty sap x€p va nguoi xin viéc. Nguoi xin
viéc thuong s& dugc moi tu gidi thi¢u vé ban than dé mé dau cudc phong van.

Giai doan két thiic: Khi két thiic phong van, ngudi phong van hodc nhan vién hanh chinh s& cho biét vé cac

cong tac hanh chinh nhu thong bao ti€p theo va cam on ngudi xin vi¢e da c6 mat tham du budi phdng van
xin viéc.
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BUGC 02

Sau thoi gian tir 05 - 07
ngay sang loc hé so, (rng

BUOC 01

Ung vién can tai don ting
tuyén dién day du thong tin
rdi guri vé:

vién sé duoc moi phéng van @
nham danh gia mirc dé phu
hop v&i vi tri can tuyén.

BUGOC 04

Lwu hd cac so (rng vién
tiém nang va thwe hién
lién hé khi co6 nhu cau & vi
tri thich hop.

BUOC 0 3

Pbi voi nhirng trng vién dat,
Tuyén dung sé& lién hé truc
tiép dé trao dbi vé cac ché
do d&i ngd va hudng dan

tuyendung@vietabank.com.vn céc thi tuc nhén viéc.
Ping ky c6 mit Tién hanh phéng vin Két thiic
Dién thong Ty gidi thi¢u Ciu hoi thao
tin va Test bin thin ludin

IV. Trong diém chap nhéan 16i moi phong van xin viée
Khi nhan dugc dién thoai hen moi phong vén, can phai ndm bat dugc 5 thong tin:
1. Thoi gian va dia diém phong van
2. Ho tén va dién thoai lién lac
3. Céc gidy td can chuéan bi
4. Phuong thirc phong vén va yéu cau vé ngoai hinh (trang phuc, dau toc)
5. Yéu cau khac (néu khong thé hop tac mot phan yéu cau nao do, thi phai thong bao mot cach khéo
1¢0)
PS: Thong thuong sau khi Doanh nghi€p xac nhan hen moi qua dién thoai, ho van sé thong bdo qua
email, nh¢ ki dimg hoi vé [murc lvong] qua dién thoai.

V. Chuan bj phong van

1. Thong tin hodc tac phdm c4 nhan.

2. Chu doanh nghiép khong quen biét ban, trang phuc phong van phan anh thai d xin viéc ctia ban.
e Trang phuc: Gon gang va sach s&, pht hop v6i vi tri cong viéc ban dang tng tuyén, cdi bo cac
phu kién trén nguoi.
% Chinh thtrc: K& toan, kinh té, phap luat, tai chinh, kinh doanh...
% Giai tri: Cong trinh, cong nghg, thong tin, vin héa sang tao, cham séc y té...
e Dau toc: Cit tia gon gang, tot nhat 1a khong nén nhudm toc.
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e Sic mat: Khong duge thire khuya vao ngay hom trude, nit gidi c6 thé trang diém nhe.
e Mong tay: Cit tia gon gang, chu ¥ dén thoi quen vé sinh c4 nhan.

3. Tinh hinh giao thong
e Dén dia diém phong van trudc 10 phut. Néu ban khong thé dén dung gio do trudng hop dot xuat,
thi phai lap ttrc lién hé voi Cong ty.
e Néu khong thé tham du phong van ding hen, thi phai xin phép ving mit tir trude va sip xép thoi
gian phong van vao thoi gian khac.

VI. Cht y dang ky khi phong van
1. Trudc khi dang ky c6 mat: Vao nha vé sinh dé chinh trang lai ngoai hinh.
2. Than thai ding ky c6 mat: Thai do binh tinh, ngang cao dau va thing nguc.
3. Tranh mét tap trung: Tt may / tit chudng dién thoai
4. Chuén bj trong khi chd doi: Poc lai cac diéu kién tuyén dung va ndi dung So yéu 1y lich hodc tham
khao céc tai li¢u cua Cong ty.
5. Luén mim cuoi, gat dau va chao hoi dé tao 4n tuong tich cuc ban dau.
6. Chu y giao tiép bang anh maét khi giao tiép.
7. Chi ngdi 2/3 ghé, dat hai tay 1én dau gbi, khong tua lung vao ghé, nir gidi nén khép hai chan lai voi
nhau.

Tu thé ngoi
2/3 ghé

Noi dung
tuyéen dung

Boc ky thong tin
tuyén dung
cua doanh nghiép
truéc khi phéng van

Khéng di tre,
khéng huy hen,
khéng déi lich -
gidy t6 day au 4

3% Khi d6 rong cua ban hoi hep, nguoi xin viéc khong bao gio duoc dit tay 16n ban, vi didu nay s& khién
cho ngudi phong van cam thiy khong dugc ton trong.
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Q Ciau Héi Phong Van Va Quy Tiac Tra Loi

I. Quy tac tra 161 phong van xin viéc

€

1. Hi€u 10 cau héi cua nguoi phdng van

2. Tra 15i theo dung cac cau hoi phong van
3. Bién nhitng kinh nghiém tiéu cuc thanh két qua tich cuc
4. Khi tra 161 nén chu y tinh mach lac va hop ly

1. Duy tri thai d¢ tich cuc

I1. Quy trinh phdng vén xin viéc

1. Cau héi phong van dau tién thuong gip: Tu gidi thidu vé ban than (c6 thé can nhac chuan bi tom tat
noi dung tu truyén trong So yéu 1y lich thanh 1-2 phut trudc khi phong véan). Cu triic ¢6 thé bao gom
nhiing ndi dung sau:

Chao hoi

Giéi thiéu ho tén va bd canh ca nhan.

Cam on vi di dugc moi dén phong van.

e

G161 thiéu moi quan h¢ lién quan gitra kinh nghiém hoc tap trudc day cua ca nhan voi cac yéu
cau cong viéc dang trng tuyen.
5. Két luan

Kinh chao Chu quan.

T6i tén 1a Lin, Ta-Hsiung. T6i tot nghiép tai Khoa Quan 1y Thong tin thudc Pai hoc 0O.

Rét vinh dy dugc moi dén tham gia phong van cho vi tri trg 1y k§ su IT.

Trong thoi gian con ngdi trén ghé nha truong, t6i luén hy vong trong tuwong lai c6 thé lam viéc trong
nganh IT, thanh tich hoc tap cta cac mén lién quan dén chuyén nganh déu c6 thé duy tri & 85 diém
tré 1én. Thém vao d6, toi ciing tién hanh chuyén dé& nghién cru va bao cdo vé viéc xay dung nén
tang mang ciia Cong ty Internet OO. Nhimg kién thirc hoc dugc va kinh nghiém thyc té ndy cang
khién t6i mong mudn hudng téi phat trién chuyén nganh IT.

Trong thoi gian ranh rdi, t6i ciing ¢ gang dam nhiém chirc trg 1y hanh chinh giang day tai truong.
Trong thoi gian nay, di gitp toi nang cao ning luc lam viée ctia ban than nhu hanh chinh, trao doi,
hop tac nhém va giai quyét van dé.

Trén day 1a phan gi6i thiéu ngian gon vé ban than, toi hy vong c6 co hdi lam viéc tai Cong ty. Néu
Chu quan ¢ phan nao chua rd, xin vui 10ng dit cau hoi, toi s& giai thich chi tiét thém. Xin cam on!
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2. Céc cau hoi phdng van xin viéc thuong gap va trong diém tra 161
Cau hoi 1: Xin n6i vé hiéu biét hién tai ciia ban vé cong viéc ndy
Néu khong c6 kinh nghiém 1am vi¢c c6 lién quan, thi nhat dinh phai doc ndi dung cong viéc trong

thong tin tuyén dung ctia Doanh nghiép, dé thé hién thai d c6 chudn bi trudc va dong co xin viéc
cta minh.

Cau héi 2: Xin néi vé diém manh va diém yéu cta ban!
Tap trung vao nang luc can thiét va diém manh ctia ban than ddi voi vi tri dang Uing tuyén, va bién
diém yéu thanh diém manh (vi du: trinh d6 tiéng Anh 1a mét diém yéu, nhung hién tai dang duoc
lién tuc tién bd bang phuong thirc nao do).

Cau hoi 3: Cong viéce trude day cua ban la gi?
Xéc nhan ndi dung hoat dong trong thong tin, 1a luc dé ké chuyén, ndm vitng nguyén tac cu thé
hoa STAR:

S(Situation)

N A T(Task)
Tinh hinh tai thoi diem do

Nhiém vu cong viéc

A(Action) R(Result)
Hanh dong va bién phap Tao ra két qua

Cau hoi 4: Tai sao ban nghi lam cong vi¢c trude day?
Nguoi phong van khong phai 1a thung rac cua ban, dimg l1dy d6 1am cé dé phan nan vé nhiing trai
nghi¢m tiéu cuc ma ban da trai qua tai Cong ty trudc, thay vao do, ban c6 thé tra 161 bang cach chi
ra rang cac di€u kién nhu nhi¢m vu cong viéc, huong phat trién, moi truong lam vi¢e khong phu
hop.
Cau hoi 5: Piéu gi dang nhé nhét vé cong viée trude ddy cua ban?
Khong c6 cau tra 161 dung hay sai, cd géng thé hién céac gia tri va thai do 1am viéc c4 nhan cua
minh.
Cau hoi 6: Diéu gi khién ban ty hao va thit vong nhat trong cudc song trudc day?
Kha ning chiu dugc ap luc va d6i pho v6i that bai, tu nhin nhén lai ban than, kinh nghiém 1a
nguoi thay tot nhat, trudc day tung mac sai lam khong con quan trong, di€u quan trong nhat 1a
bay gid da rat ra dugc bai hoc, san sang dong gbp cho Cong ty.
Cau hoi 7: Tai sao ban mudn tng tuyén / ding ky xin vao Cong ty chung t6i?
Ném vitng thong tin cia Cong ty (bao gdm lich st phét trién, quy mé, san pham, khach hang
v.v... cua Cong ty), thé hién nhitng dong gop trong tuong lai va cung chi hudéng cua minh.
Cau hoi 8: Ban dit ra ké hoach gi trong 5~10 nam t&i?
Thé hién hy vong va su on dinh cta minh, trau doi phat trién tir co ban cho dén nhan tai quan ly.
Cau hoi 9: Cudi cung, ban c6 thic mic gi mudn hoi khong?
Cau hoi tinh an toan:
e Xin hoi sau lan phong van hom nay, khoang khi nao t6i s& nhan dugc thong béo két qua?

e Xin hoi néu Cong ty hom nay tuyén dung toi, toi nén chuan bi nhitng gi trudc khi nhan viéc

Tinh hinh nhan sy trong BJ phan

Cau hoi co6 chu dich:
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e Noi dung cong viée va yéu cau trach nhiém cia cong viéc ny
e Ké hoach phat trién tuong lai cho vi tri tuyén dung nay
e Hudng phat trién va nhitng thach thire trong twong lai cua Cong ty (BO phan)

#¢ Loi nhac nhé: Trude hét hoi vé yéu cau cong viée, sau do hoi vé mirc lwong va phuc loi.

3. Nhitng biéu hién chéc chin sé& thit bai trong budi phong van
Bon chon bét an

Anh mit nhin di chd khac

Giong di¢u khong rd rang

Thiéu than trong va hoi hot

An mic khong phu hop

Kiéu ngao héng hach

I11. Sau budi phéng van

1. Chirc nang cua thu cam on

e Mot lan nita bay t6 cam on dbi véi 101 moi.
e Tong két ndi dung ma ban mudn dé cho ngudi phong van nhd rd nhat.
e Lam 13 hoidc tra 16i nhitng cau hoi chua duogc tra 101 vao thoi diém phong van.
e Mot 1an nira bay to y dinh va ky vong nhan dugc thong béo.
2. Nim diéu khong nén 1am va 3 diéu nén lam khi xin viéc
(1) Nam diéu khong nén lam:

e Khong ndp tién (khong thanh toan bat ctr chi phi ndo ma khong rd muc dich), khéng mua
(khong mua cac san pham do Céng ty tuyén dung yéu cau ban phai mua),

e Khong diang ky thé (khong dang ky thé tin dung khi Cong ty tuyén dung yéu cau ban phai
dang ky), khong tiy y ky két Hop dong (khong tiy v ky két bat cir van ban hodc Hop dong
nao),

3@

4 e Gidy to0 tuy than bat ly than (mang theo gidy to tiy than quan trong, khong dua cho Cong
ty tuyén dung cét gitr)

(2) Ba diéu nén lam:

e Phai c6 ngudi di cung (khi phong vén, c6 thé nho ban beé hodc ngudi nha di cung hodc cho
biét trudc dia diém phong vén),

a@l
a@

2

=2
=

e Phai x4c minh (xac minh Cong ty 1a Doanh nghiép kinh doanh hop phép),

e Phai hoai nghi (ndi dung tuyén dung ctia Cong ty c6 diém nao khong hop 1y hay khong,
nhu ndi dung cong viée khong rd rang, mic lvong va ndi dung cong viéc chénh 1é€ch qua
16n)
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Q Nguyén Tiac Ung Xir Noi Lam Viée %

Tim duoc viée 1am thuan loi khong c6 nghia 1a ban c6 thé thé phao yén tdm, chi nhitng ngudi lao dong
hiéu dwoc nguyén tic ing xir noi 1am viéc mdi co thé co duge hudng phat trién nghé nghiép tét. Noi lam
viéc luon c6 hai mat, mot mat la ban tu nhan théy nguoi lao dong nén lam nhu thé nao trong ndi bd cong ty,
nhung mat khac la cach moi nguoi hién dang lam viée trong cong ty nghi cong viéc nén dugc thuc hién nhu
thé nao. Cai goi 1a dao dirc nghé nghiép 14 nhimng quy pham luan Iy trong mdi quan hé giita cic ca nhan hodc
nhom nguoi tai noi lam viéc. Noi mot cach don gian, d6 1a nhitng quy dinh ma nguoi lao dong phai tuan thu
trong moi truong cong so, bao gdm cac quy dinh chinh thirc nhu ndi quy lao dong. Ngoai ra, con ¢b cac quy
pham khong chinh thuc thude vé khia canh dao duc, chfmg han nhu thai do lam vi¢c, nguyén tac trung thuc,

\

1. Khi budc vao mot moi trudng méi, can phai hiéu rd vé vai trd cong viée ctia minh »
1. Vai tro: Nguoi lao dong ddm nhén mot vi tri nhat dinh trong moi trudng cua minh va dugce ky vong
s& thé hién nhirng hanh vi phii hop véi vai tro do.
2. Xéc nhan vai trd cong viée, dé tranh nham 1an vé vai trd cong viéc.

V.V.

Nguyén tic moi quan hé tot dep tai noi lam viéc

I1. Budc vao noi lam viéce va trd thanh mot nhan vat ma moi ngudi san sang giup dd va gidi thiéu
1. Nu cudi 1a ngdn ngit tuyét voi nhat.
2. Ludn dang tay giup do nguoi kl}éc trude. —
3. Bf)*t so do tinh toan, hgp tac nhiéu hon. U/
4. San sang khen nggi nguoi khac.

#¢ Ghi nhg: Khi bude vao noi lam viéc méi, nén quan sat va hoc hoi thém, hon 1a so sanh véi kinh nghiém
c4 nhan trude day va dua ra phé binh (vi du: Cong ty trude ddy caa ching toi... hodc toi cam thay
ché do cua Cong ty can phai...)

Nguyén tic wng xir tai noi lam viéc thwong gip

[Vé cong viéc] (U

Théi 6 l1am viéc nghiém tic va cé trach nhiém, khong danh
Chuin muc co ban gia th?ip ban than, ké hoach hoan thién, thuc hién chinh xéc,
chuan bj k§y ludng.

Neéu ban thuong xuyén dén mudn, moi nguodi s€ cam thay

bung gio . . . - 1. . :
g6 ban khong dé tam vao cong viéc hodc lam viéc cau tha.

Thyc hién ding nhi€ém vy, hi€u rd vai tro cong viéc cua
Co trach nhiém [ minh, hoan thanh t6t cong viéc va trao doi thong tin thong
subt.

: . A Coi tién ciia Con uan trong nhu tién ctia minh, cha
Chi phi hang dau n re A g,tyq v ,’g \ .
khong phai tién cia nguoi khac ma hoang phi.

Dé xuat gidi phap cho cac van dé vai sép, chir khong phai 1a

Cam tién lam viéc R
phan nan.
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[Vé con nguoi]

bung khoe khoang
thanh tich

Hop tac nhiéu hon, so do tinh toan it di.

DPong thoi Dé ngudi khac thiy dugc thanh tich cia
ban va chia sé thanh tich véi nguoi khac.

Dumng ngit 161 dong nghiép

Lang nghe nhiéu hon va noi it di, quan sat sic mat va
101 ndi cua nguoi khac.

Thich no61 xen vao hodc ngat 161 nguoi khac, khong
chi 1a sy thiéu ton trong ngudi khac, ma con cho thay
k¥ nang giao ti€p xa hoi ciia ban qua kém.

Dung tr¢ thanh trung tam
tan doc

Thinh thoang trd chuyén véi dong nghiép, co thé
ting cuong mdi quan hé gitra moi ngudi v6i nhau,
nhung nén & mic d¢ vua phdi, dung tr¢ thanh ké
budn chuyén thi phi hodc nguoi thich chém gio.

bung lam nhitng viéc
ca nhan khi hop

Cac cudc hop déu 13 khoang thoi gian cua toan thé
d@)ng nghiép, khong duoc thuc hién cac vi¢c ca nhan.
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P:o Tao Vé Quyén Loi Lao Pong W

B§ Lao dong cung cap céc tai li¢u dao tao vé quyén va loi ich lao dong sau day, dé gitp sinh vién trau doi va
tao 1ap céc khai niém lao dong dung dan, cac ban sinh vién co6 thé st dung lién két sau dé tai xudng cac tai
liu ¢6 lién quan.

Tai li¢u giao duc vé€ quyén va loi ich lao dong:

1. Bi kip ctia cao thi tai noi lam viéc
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2. Cac mén hoc thwe hanh lién quan dén quy dinh luit lao ddng co bin, modi quan hé giira Chii sir
dung lao dgng va ngudi lao dong
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Q Pién Bang Khio Sat Nguyén Vong Viée Lam W

L. Sinh vién tdt nghiép sau khi nhap TIP c4 nhan, nhap vao “Khdo sat nguyén vong viéc lam danh cho sinh
vién sip tot nghiép” trong “Danh gia khao sat” 1a ¢6 thé vao dién.
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II. Hang muc khdo sat nguyén vong vi¢c lam doi chiéu nhu sau:

1. Ban ¢6 du dinh di 1am ngay sau khi t6t nghiép khong?
oCo
oKhéng, 1y do 1a: (C6 thé chon nhiéu cdu tra 101)
ol Nghia vu quan su 05 Chudn bi cho ky thi cong chirc
02 Hoc sau Pai hoc 06 Cham soc suc khoe
03 Du hoc nuée ngoai 07 Cac yéu t6 gia dinh

04 Tham gia dio tao nghé o8 Khac

2. Ban mudn lam viéc trong nganh nghé nao sau khi t6t nghiép? (C6 thé chon nhiéu cau tra 15i)

0l Nganh san xuat

02 Nganh ban budn va ban 1¢

03 Nganh van tai va kho bai

04 Nganh khach san va nha hang

05 Nganh thong tin va truyén thong
06 Nganh tai chinh va bao hiém

07 Nganh bt dong san

08 Nganh dich vy chuyén mon, khoa
hoc va k¥ thuét

09 Nganh dich vu

010 Nganh hanh chinh cong cdng va
quodc phong

o011 Nganh dich vu gido duc

012 Nganh dich vu cong tac xa hoi
013 Nganh dich vu nghé thuat, giai tri
va vui choi

014 Khac



3. Xin héi ban muén lam mot loai cong viéc gi sau khi tot nghiép? (C6 thé chon nhiéu cu tra 10i)
ol Chu quan hanh chinh, Cha quan doanh nghi¢p va nhan vién quan ly
02 Nhan vién chuyén mon
03 Nhan vién tro ly
04 Nhén vién van phong
05 Nhan vién dich vu va nhan vién ban hang
06 Nhan vién k¥ thuat va nhan vién lién quan
07 Khac

4. Pon vi 1am viéc va vi tri img tuyén mong mudn nhét sau khi tot nghiép?
o Lam viéc tai (Pon vi: Chtre vu: )

5. Ban c6 mudn nhan dugc thong tin vé dich vu viéc 1am ctia Nha truong hay khong?

oCé oKhong
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Q Bing Khio Sat Danh Cho Sinh Vién Tét Nghi¢p &7

Cac ban sinh vién than mén:

L. Bé phdi hop véi cac cong tac khao sat dbi véi sinh vién tot nghiép cua Bd Gido duc, Nha trudong da tao lap

“Nén tang xu hudng ciia sinh vién t6t nghiép”, sau khi tt nghiép s& khao sat va thu thap tinh hinh nghé
nghi¢p sau khi tbt nghi¢p ctia cac ban sinh vién. Hang muc dong thai tdt nghi¢p co:

(1) Viéc 1am (tong cdng 5 loai hinh viéc lam)

(2) Hoc tiép 1én cao

(3) Du hoc nuée ngoai

(4) Nghia vu quan sw

(5) Khac

Yéu cau cac ban sinh vién cung cac cap thong tin can thiét twong Gmg vdi cac trang thai néu trén.

Luc d6, vui 1ong xac nhan sé dién thoai di dong, sé dién thoai nha riéng, dia chi lién lac cta ban trén nén
tang, néu co thay ddi, déu c6 thé cap nhat. Ngoai ra, dé tranh céac cudc goi dién thoai gay phién ha, hy vong
cac ban sinh vién c6 thé cung cip dia chi Email c4 nhén, trong twong lai s& wu tién gii thu théng bao cip
nhat xu huéng tot nghiép bang Email.

II. Thong tin c& nhan cua ban s€ chi dugc st dung cho céc cong tac khao sat do “Bo Gido duc” quy dinh
nhu:

1) Khao sat nghé nghiép sau khi tot nghiép “Nha trudng (gido vién chii nhiém hoic Khoa) lién tiép theo
ddi va cap nhat trong 3 nam lién tiép”.

2) “Bang khao sat xu hudng tot nghiép sau 1 nim, 3 nim va 5 nim dbi v6i sinh vién t6t nghiép Cao
dang va Pai hoc” (ly thac cho Cong ty khao sat thi truong thuc hién khao sat).

3) Khao sat muc do hai long vé chuong trinh hoc tap tai truong va viéc lam danh cho sinh vién tdt
nghiép (ty thac cho Cong ty khao sat thi truong thuc hién 1dy miu khao sat).

4) Khao sat mirc d6 hai long danh ctia Nha tuyén dung va sinh vién tot nghiép (ay thac cho Cong ty
khao sat thi truong thyuc hién léy mau khao sat).

Céc muc (1) ~ (3) néu trén s& lién h¢ tryc ti€p vdi cuu sinh vién, muc (4) s€ lién hé véi Chu quan Pon vi
hodc Chu quan B phan nhan sy tai Pon vi ma cyu sinh vién d6 dang lam viéc.

III. Theo quy dinh tai Diéu 8 Luat Bao vé Thong tin C4 nhén, khi sinh vién nhap hoc, Nha truong déu yéu
cau sinh vién dién “Gidy dong ¥y ty quyén st dung thong tin ca nhan cua Pai hoc KHKT Tai chinh Pirc
Minh”.

IV. Vui 10ong truy cép trang web Trung tim Phat trién Nghé nghiép dé xem noi dung ciia cac Bang khao sat
va Gidy dong y iy quyén thong tin ca nhan:
Trang chu cua truong Pai hoc KHKT Tai chinh Bttc Minh — Pon vi hanh chinh — Phong Nghién ctru Phat
trién — Trung tdm Phat trién Nghé nghiép — Chuyén muc Sinh vién tét nghiép — Chuyén muc cac loai
Bang khao sat danh cho sinh vién tot nghiép
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V. Két qua khao sat néu trén chi cung cap cho Bo Gido duc tién hanh nghién ciru va phan tich chinh sach
gi4o dyc... ddng thdi cung cAp cho Nha truong hudng cai thién giang day, theo ddi dich vu, trao doi thong tin
va dich vu danh cho cyu sinh vién trong tuong lai v.v..., Nha truong s€ bao v¢ thong tin c4 nhan cia cac ban
sinh vién mot cach cin than, xin vui 10ng yén tdm dién cau tra 10i.

Trudce tién, xin cam on ban da tin tudng vao Nha truong va cung cap cac thong tin c6 lién quan, diéu ndy s&
gitip ich rat nhiéu cho Nha trudng trong viéc nang cao chit luong cac khoa hoc giang day va cai thién hudng
phat trién ctia Nha trudng. Mot 1an nita xin chan thanh cam on!
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Q Quin Ly Béi Trung TAm Phat Trién Nghé Nghiép =

Tu ‘h.a':fin nfmg IL.IE Diénh gia nang luc vige lam (UCAN)
Cuge thi viet yeu Iy lich tleng Trung va lleng Anh

Thic day chuong trinh thye tép ngoai truong
, Té chire cac toa dam lién quan dén viée lam,
Tu van viéc lam céc chuyén thim quan Doanh nghiép
Hoc trinh cong viéc, Hoc vién vira hoc vira lam,
Thong tin vige lam nhur lam thém va tu:,fén dung

Dich vu danh cho Theo dai xu hudng cia sinh vién tot nghi¢p
' ) Khao sat mirc do hai long cua Nha tuyén dung

cuu sinh vién
‘ Khao sat mirc do hai long vé viée lam

Phuong thire lién lac
Chu nhiém: 26585801#2430  Thanh vién: 26585801#2431 hoac #2432

Thong tin vé 1am thém va viéc 1am danh cho Doanh nghiép va sinh vién

Néu cac ban sinh vién muén tim kiém co hoi lam thém hodc tim kiém viéc lam, céc thong tin lién quan déu
duoc dang cong khai trén Bang thong bao clia Trung tim Phat trién Nghé nghiép (Bang thong bao bén
trai Phong Nghién ciru Phat trién va phia sau phong hoc cau thang ting mot toa nha méi).

Hoic truy cap truc tiép vao trang web cua Trung tAm Phat trién Nghé nghiép dé tham khao:

Trang chii ciia truong — Trang web tiéng Trung — Pon vi hanh chinh — Phong Nghién ctru Phat
trién — Trung tim Phat trién Nghé nghi¢p

— Danh muc vi tri tuyén dung tai chuyén muc Tuyén dung hoic tim kiém trén trang web Chirc ning
viéc lam.
Trang web ciia Trung tim Phit trién Nghé nghiép
http://otc.takming.edu.tw/p/426-1010-4.php?Lang=zh-tw
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