
全 職 資 訊 
登錄日期：114  年 8 月 20 日 

求才機構 麗庭莊園有限公司(88號樂章婚宴會館) 

機構地址 台北市內湖區民善街88號5樓 

公司類別 餐館業/婚宴會館 公司統編 54022092 

電    話 02-2794-3800 聯 絡 人 李小姐 

徵才職位名稱 行銷助理 

e-mail lirachel2109@gmail.com 有效期限 一個月內 

工作內容 

1.協助經營 FB 粉專、IG、LINE 平台，定期貼文，提升品牌曝光及點閱率。 

2.具備文案企劃能力，能提升品牌能見度與粉絲活躍度。 

3.協助社群活動企劃、創意內容發想與執行。 

4.協助社群話題敏感、熱愛社群、有想法、喜愛分享。 

5.具團隊精神，亦可獨立作業，願意溝通、積極負責且具抗壓性。 

6.其他主管交辦事項。 

具備條件 
工作經歷不拘 對行銷相關有熱忱 

學歷要求高中以上 

需要人才 畢業生   󠆷在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他 

需要人數 1人 

工作時間 10:00-19:00 

待    遇 月薪 32,000~36,000元  (低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註  

 



全 職 資 訊 
登錄日期：114  年 8 月 20 日 

求才機構 麗庭莊園有限公司(88號樂章婚宴會館) 

機構地址 台北市內湖區民善街88號5樓 

公司類別 餐館業/婚宴會館 公司統編 54022092 

電    話 02-2794-3800 聯 絡 人 余小姐 

徵才職位名稱 行政總務 

e-mail 88melodyhall@gmail.com 有效期限 一個月內 

工作內容 

1.協助處理庶務性行政工作（如：設備叫修、雜項用品採購、等）。 

2.負責一般文書資料處理及歸檔工作。 

3.具電腦文書處理能力(精通 Excel) 

4.其他主管交辦事項 

5.主動積極、有責任感、抗壓性高、細心 

具備條件 
工作經歷不拘 

學歷要求高中以上 

需要人才 畢業生   󠆷在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他 

需要人數 1人 

工作時間 10:00-19:00 

待    遇 月薪 35,000~42,000元  (低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

 

 



全 職 資 訊 
登錄日期：114  年 8 月 20 日 

求才機構 麗庭莊園有限公司(88號樂章婚宴會館) 

機構地址 台北市內湖區民善街88號5樓 

公司類別 餐館業/婚宴會館 公司統編 54022092 

電    話 02-2794-3800 聯 絡 人 林小姐 

徵才職位名稱 業務助理 

e-mail 88melodyhall@gmail.com 有效期限 一個月內 

工作內容 

1.處理追蹤客戶並將客戶訂餐資料存入電腦。 

2.保持與客戶間之聯繫，回覆 e-mail 並確認訂餐細節。 

3.定期提供業務銷售狀況報表，以供業務人員或主管參考。 

4.協助業務人員處理銷售業務相關之公司內部行政作業。 

具備條件 
工作經歷不拘 

學歷要求高中以上 

需要人才 畢業生   󠆷在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他 

需要人數 1-2人 

工作時間 日班/晚班/假日班，需輪班 

待    遇 月薪 32,000~40,000元  (低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

 

 

 

 



全 職 資 訊 
登錄日期：114  年 8 月 20 日 

求才機構 麗庭莊園有限公司(88號樂章婚宴會館) 

機構地址 台北市內湖區民善街88號5樓 

公司類別 餐館業/婚宴會館 公司統編 54022092 

電    話 02-2794-3800 聯 絡 人 林小姐 

徵才職位名稱 訂席業務人員 

e-mail 88melodyhall@gmail.com 有效期限 一個月內 

工作內容 

1. 現場接待及專案內容介紹。  

2. 訂席相關行政作業。  

3. 主管交辦事項及文書處理作業。  

4. 飯店、婚宴會館訂席相關人員。 

5. 具餐廳訂席經驗者佳。 

6.保障底薪，每月獎金另計。 

具備條件 
工作經歷不拘 

學歷要求高中以上 

需要人才 畢業生   󠆷在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他 

需要人數 3-4人 

工作時間 日班/晚班/假日班，需輪班 

待    遇 月薪 38,000~50,000元  (低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

 

 



全 職 資 訊 
登錄日期：114  年 8 月 20 日 

求才機構 麗庭莊園有限公司(88號樂章婚宴會館) 

機構地址 台北市內湖區民善街88號5樓 

公司類別 餐館業/婚宴會館 公司統編 54022092 

電    話 02-2794-3800 聯 絡 人 余小姐 

徵才職位名稱 儲備幹部 

e-mail 88melodyhall@gmail.com 有效期限 一個月內 

工作內容 

1、在主管人員指導之下依據既定政策從事各項工作事項  

2、具備服務業、宴會餐飲業經驗尤佳  

3、具備與團隊溝通協調與合作能力。 

4、具備熱情、喜愛與人互動、親和力強、有責任感、喜歡學習、積極進取並充滿笑

容。 

具備條件 
工作經歷不拘 

學歷要求高中以上 

需要人才 畢業生    在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

(外國籍要會中文) 

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他 

需要人數 2-3人 

工作時間 日班/晚班/假日班 

待    遇 月薪 35,000~40,000元  (低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

 

 



全 職 資 訊 
登錄日期：114  年 8 月 20 日 

求才機構 麗庭莊園有限公司(88號樂章婚宴會館) 

機構地址 台北市內湖區民善街88號5樓 

公司類別 餐館業/婚宴會館 公司統編 54022092 

電    話 02-2794-3800 聯 絡 人 余小姐 

徵才職位名稱 櫃臺出納 

e-mail 88melodyhall@gmail.com 有效期限 一個月內 

工作內容 

1.執行一般現金收付作業。 

2.核對儲存現金與記錄是否相符合。 

3.管理零用金異動及撥補作業。 

4.具收銀經驗者尤佳。 

5.協助整理一般行政工作。 

6.例假日可排班者優先。 

具備條件 
工作經歷不拘 

學歷要求高中以上 

財務報表製作、代辦會計相關事項、結帳作業與帳務處理 

需要人才 畢業生   󠆷在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他 

需要人數 1人 

工作時間 日班/晚班/假日班，需輪班 

待    遇 月薪 38,000~45,000元  (低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

 

 



全 職 資 訊 
登錄日期：114  年 8 月 20 日 

求才機構 麗庭莊園有限公司(88號樂章婚宴會館) 

機構地址 台北市內湖區民善街88號5樓 

公司類別 餐館業/婚宴會館 公司統編 54022092 

電    話 02-2794-3800 聯 絡 人 李特助 

徵才職位名稱 燈光音響師 

e-mail 88melodyhall@gmail.com 有效期限 一個月內 

工作內容 

1.基礎電腦文書能力。 

2.安排適當的燈光器材如：燈具、控制台、變壓器……等。 音響器材如：控制台、擴

大機、混音器、喇叭、麥克風、……等。 

3.依作業流程分別予以調光、調音並輸入電腦。 

4.音響、燈光設備維護保養。 

5.協助教導 PT 音控人員，善後音控台的整理。 6.協助現場主管交代事宜。 

具備條件 
工作經歷1年以上 

學歷要求高中以上 

需要人才 畢業生    在校生（進修部同學） 

需要科系 
不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

指定系所(       系/所) 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

(外國籍要會中文) 

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他 

需要人數  1 人 

工作時間 日班/晚班/假日班 

待    遇 月薪 35,000~50,000元  (低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

 



 

註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。  

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研處職涯發展中心(綜221室) 敬啟  

TEL：02-2658-5801#2431-2433 

 

https://reurl.cc/O4gvpy

