
全 職 資 訊 
登錄日期：113 年11 月 08日 

求才機構 祺富資本股份有限公司 

機構地址 台北市內湖區行善路397號 

公司類別 投資公司 公司統編 93849466 

電  話 02-2547-5768 聯 絡 人 王小姐 

徵才職位名稱 行政人員 

e-mail Stella.wang@nexuscvc.com 有效期限 114/8 

工作內容 
文書處理、資料整理、協助編輯簡報 

維護、更新、管理各類文件檔案（如：合約、會議記錄） 

具備條件  財經相關科系（大四佳） 

需要人才 畢業生 ■在校生（進修部同學）

需要科系 
不拘 ■財金學院 管理學院 資訊學院

指定系所(       系/所)

需求學生國籍 

(可複選) 
■本國生 越南生 印尼生日本生 其他_______

需求外語能力 

(可複選) 
■無 英語 越南語印尼語 日語其他_______

需要人數  1  人 

工作時間 9：00~18：00 

待  遇 ■月薪$27,470元(低於4萬元請揭示實際金額)

接洽方式 電話連絡  寄履歷  ■寄 e-mail  親洽

備  註 


