
全 職 資 訊 
登錄日期：115年11月6日 

求才機構 微樂客有限公司 

機構地址 臺北市內湖區瑞光路68號5樓      

公司類別 批發及零售業 公司統編 90475581 

電    話 
02-2792-2211 

分機 150 
聯 絡 人 陳嘉蘭 

徵才職位名稱 行政助理 

e-mail samantha@hinote.com.tw 有效期限 2027/1 

工作內容 
本職務負責訂單處理、出貨安排、通路管理及客戶服務等行政作業，將有

機會接觸 K-POP、J-POP 音樂商品、藝人周邊及電商營運實務。歡迎對音

樂娛樂產業有熱忱、細心負責且樂於學習的新鮮人加入團隊。 

具備條件 

熟悉 Excel、Word、Outlook 等 Office 軟體操作。 

中文打字 50 字以上／分鐘。 

對 K-POP、J-POP 音樂及娛樂產業有興趣。 

熟悉 K-POP 偶像團體，具韓文基礎者佳。 

細心負責、具良好溝通能力及團隊合作精神。 

歡迎應屆畢業生及具相關經驗者應徵。 

需要人才 畢業生    在校生（進修部同學） 

需要科系 不拘 財金學院 管理學院 資訊學院 

需求學生國籍 

(可複選) 

本國生 越南生 印尼生 日本生  

其他____________ 

需求外語能力 

(可複選) 

無 英語 越南語 印尼語 日語 

其他____________ 

需要人數   2人 

工作時間 10：00~19：00 

待    遇 月薪   32,000  元(低於4萬元請揭示實際金額) 

接洽方式 電話連絡  寄履歷  寄 e-mail  親洽 

備    註   

註： 

1.同學請自行與廠商接洽應徵細節,並需留意自身權益及安全。  

2.「應徵前」做好_三要準備、「面試時」堅守_七不原則, 

https://reurl.cc/O4gvpy  

德明財經科技大學 研發處職涯發展中心(綜221室) 敬啟  

TEL：02-2658-5801#2431-2433 

◎本表亦可自職發中心均可下載- http://otc.takming.edu.tw/p/405-1010-4188,c1286.php?Lang=zh-tw 

https://reurl.cc/O4gvpy
http://otc.takming.edu.tw/p/405-1010-4188,c1286.php?Lang=zh-tw

